ZARZADZENIE NR 70/2024
WOJTA GMINY OSTROWITE
z dnia 9 grudnia 2024 roku
w sprawie organizacji i funkcjonowania sytemu stalych dyzuréw w Gminie Ostrowite.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tekst jedn.
Dz. U. z 2024r., poz. 609 ze zm.), art. 7 i art. 30 ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o obronie
Ojczyzny (tekst jedn. Dz. U. z 2024r., poz. 248 ze zm.) w zwigzku z art. 20 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku o0 zarzadzaniu kryzysowym (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 122 ze zm.), § 8 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
gotowos$ci obronnej panstwa (tekst jedn. Dz. U. z 2004 roku, Nr 219, poz. 2218) oraz
Zarzadzeniem nr 460/24 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 11 lipca 2024 roku w sprawie
systemu statych dyzurow Wojewody Wielkopolskiego, Wojt Gminy Ostrowite zarzadza,
CO nastgpuje:

§ 1. 1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronne;j
panstwa w poszczegdlnych stanach oraz w celu zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji
oraz sprawnego obiegu informacji dotyczacych realizacji zadan obronnych, organizuje si¢
w Gminie Ostrowite system statych dyzurow, zwany dalej ,,systemem".
2. System, o ktorym mowa w ust. 1 tworza:

1) staty dyzur Wojta Gminy Ostrowite;

2) staly dyzur Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ostrowitem;

3) staty dyzur Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Lucynowie;

4) staly dyzur Dyrektora Szkoly podstawowej im. Kornela Makuszynskiego

w Giewartowie;
5) staty dyzur Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Ludwiki Jakubowicz w Ostrowitem;
6) staly dyzur Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Ostrowite w Ostrowitem;

§ 2. 1. Staly dyzur Wojta Gminy Ostrowite, stanowi element posredni w procesie
przekazywania jednostkom organizacyjnym z terenu gminy zadan okre$lonych
w dokumentacji planowania operacyjnego a takze przekazywania w systemie zwrotnych
potwierdzen otrzymania decyzji 1 informacji o sposobie ich wykonania.

2. Na potrzeby zapewnienia przeptywu informacji w sytuacjach kryzysowych i w czasie
podwyzszania gotowoS$ci obronnej panstwa w poszczegdlnych stanach, w Urzedzie Gminy
Ostrowite przygotowuje si¢ punkt calodobowej pracy dla stuzby stalego dyzuru, uruchamiany
w catosci lub w czesci na polecenie Wojewody Wielkopolskiego poprzez Starost¢ Powiatu
Stupeckiego.

3. W przypadku podjecia decyzji o przej$ciu organdow gminy do zapasowego miejsca pracy,
przewiduje si¢ takze przeniesienie miejsca pracy statego dyzuru.

§3. Przyjmuje si¢ wzorzec dokumentacji statego dyzuru Wojta Gminy Ostrowite, stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
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§ 4. 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych wymienionych
w § 1 ust. 2 pkt 2)-6) do powotania odrgbnym zarzadzeniem statych dyzuréw w jednostkach
wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 2)-6).

2. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie stalych dyzuréw odpowiedzialni
sa dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacych state dyzury.

3. Organizacj¢ funkcjonowania oraz godzinowy system pracy dyzurnych w systemie statych
dyzuréw Gminy Ostrowite w jednostkach zobowigzanych do ich tworzenia zgodnie z § 1 ust.
2 pkt 2)-6) okresla dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej tworzacy staty dyzur.

§ 5. 1. Przygotowanie stalego dyzuru przez kierownikow jednostek organizacyjnych,
0 ktorych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2)-6) obejmuje:

1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

okreslenie:

a) sktadu osobowego zespotu statego dyzuru,

b) miejsca pelnienia statego dyzuru,

¢) zadan oso6b pehiacych staty dyzur;

opracowanie dokumentacji statego dyzuru;

ustalenie sposobu osiggania gotowosci statego dyzuru do podjecia i realizacji zadan
oraz zorganizowanie systemu powiadamiania;

wyznaczenie, przygotowanie 1 utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczen na potrzeby stalego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne $rodki
tacznosci, informatyki, a takze urzadzenia biurowe;

zapewnienic w miar¢ posiadanych mozliwosci rezerwowych zrodet zasilania
w energi¢ elektryczng dla urzadzen tacznosci 1 informatyki oraz awaryjnego systemu
oswietlenia pomieszczen;

wyznaczenie dyzurnych $rodkéw transportowych dla potrzeb statego dyzuru;
utrzymanie niezbednych sit i $rodkow do rozwinigcia 1 odtwarzania systemow
tacznosci oraz ochrony miejsc funkcjonowania statego dyzuru;

szkolenie teoretyczne 1 praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru;

sprawdzanie 1 kontrolowanie gotowos$ci do uruchomienia 1 dziatania statego dyzuru.

§ 6. 1. Staty dyZzur uruchamia si¢:

1)

2)

w stanie statej gotowos$ci obronnej panstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych

lub sprawdzajacych:

a) na zadanie organu tworzgcego staty dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych
jednostkach organizacyjnych ujetych w systemie,

b) na Zzgdanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okre§lonym
W upowaznieniu,

€) na zadanie Wojewody Wielkopolskiego w catosci lub w czgsci systemu;

w czasie podwyzszania gotowo$ci obronnej panstwa - na polecenie Wojewody

Wielkopolskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktorych mowa w § 2 ust. 1

zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych tworzacy stuzbe stalych dyzurow w podleglych
jednostkach, otrzymuja w systemie polecenia i decyzje bezposrednio od Wojta Gminy
Ostrowite i samodzielnie przekazujg zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji.
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3. Zadanie Wojta lub organu wymienionego w §6 ust. 1 pkt 1) i pkt 2) w zakresie
uruchomienia systemu lub jego wybranej czesci przekazywane jest droga telefoniczng lub
elektroniczng.

§ 8. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 2)-6):

1) zorganizuja (dostosujg) staly dyzur do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu
do dnia 14.03.2025 r;

2) opracujg dokumentacje¢ stalego dyzuru wedlug przyjetego wzorca dokumentacji
statego dyzuru Wojta Gminy Ostrowite opracowanego na podstawie i zgodnie
z przekazanym wzorcem dokumentacji planistycznej dotyczacej statego dyzuru
Wojewody Wielkopolskiego;

3) beda wspotpracowaé ze stuzbg statego dyzuru Wojta Gminy Ostrowite oraz
wzajemnie wspotdziata¢ w zakresie realizacji zadan, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

4) aktualizujg i przekazuja stuzbie statego dyzuru Wojta Gminy Ostrowite i wzajemnie
sobie, dane teleadresowe stalych dyzuréw bezposrednio lub posrednio ze soba
wspotdziatajacych.

5) prowadzg szkolenia obsad statego dyzuru;

2. Przekazywanie danych teleadresowych statych dyzurow realizuje si¢ poprzez przestanie do
Wojta Gminy Ostrowite ,karty statego dyzuru”, ktorej wzor okresla zalgcznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia:

1) niezwtocznie po kazdej zmianie danych;

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 31 stycznia, w przypadku nie wystapienia
zmian w danych teleadresowych.

§ 9. W ramach funkcjonowania systemu stalego dyzuru nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
wykonywania zadan obronnych, w tym ochrony gromadzenia i przesytania informacji oraz
wytwarzania dokumentow.

§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 43/14 Wojta Gminy Ostrowite z dnia 24 wrzesnia 2014 roku
w sprawie organizacji statlego dyzuru Wojta Gminy Ostrowite na czas zewngtrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

§ 11. Nadzér i1 koordynacje nad realizacja zadan wynikajacych z niniejszego zarzadzenia
powierzam Pelnomocnikowi ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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