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Zarzadzenie nr 45/2021
Wojta Gminy Ostrowite
z dnia 22 wrzes$nia 2021 t.

w sprawie  wprowadzenia polityki rachunkowoéci dla projektu
sUporzagdkowanie gospodarki wodno $ciekowej na terenie Gminy
Ostrowite ,,umowa nr 00073-65150-UM1500255/19 z dnia 14 lipca 2020 r.

Na podstawie przepiséw art. 10 ust.2 z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci / Dz. U. z 2021 t. poz. 217 t.j ) otaz zgodnie z att. 40 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 t. o finansach publicznych / Dz. U. z 2021 t. poz. 305) oraz
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wtzesnia 2017 t. w sprawie
tachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa , budzetéw jednostek
Samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samotzadowych zaktadéw
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U.
22020 1. poz. 342 tj./ zarzadzam ,
co nastepuje :

§ 1.
Wprowadza si¢ polityke rachunkowosci i planu kont dla projektu ,,
Uporzadkowanie gospodarki wodno $ciekowej na tetenie Gminy Ostrowite ,,

stanowigcy zatacznik nt 1

§ 2.
Zobowigzuj¢ wszystkie osoby zaangazowane w realizacj¢ projektu do zapoznania
si¢ z trescia niniejszych zasad /polityki / rachunkowosci oraz $cistego
ich przestrzegania.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zataeznik nr 1 do Zargadzenia Nr 45 /2021

Wijta Gminy Ostrowite g dnia 22 wresnia 2021 r.

w Sprawie wprowadgenia gasad polityki rachunkowosci

7 planu kont pryjetych dla projeketn

,» Uporzadkowanie gospodarki wodno-iciekowej na terenie Gminy Ostrowite ,

Zasady ( polityka ) rachunkowosci i plan kont
przyjete dla projektu

,» Uporzadkowanie gospodarki wodno $ciekowej na terenie Gminy Ostrowite ,,
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Zasady ogélne

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne
przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej projektu pn.
,Uporzadkowanie gospodarki wodno Sciekowej ,, realizowanej na
podstawie umowy ntr 00073-65150-UM1500255/19 z dnia 14 lipca
2020

Przyznana pomoc finansowa w wysokosci 63,63% poniesionych
kosztéw kwalifikowanych operacji, zostanie przekazana na podstawie
ztozonego wniosku o platnos¢ na rachunek bankowy Gminy
Ostrowite o numetze 96 8542 0001 1100 2365 0011 4253

Do dysponowania §rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢

na rachunkach bankowym upowaznione sa osoby zgodnie z karta
wzoréw podpiséw.

Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji
budzetowe; :

Dziat 010 Rolnictwo 1 towiectwo

Rozdziat 01010 Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi

Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy, okresem
sprawozdawczym jest miesiac

Ewidencja ksiggowa Projektu prowadzona jest w jezyku polskim,

w walucie polskiej w siedzibie Urzedu Gminy w Ostrowitem, adres :
ul. Lipowa 2, 62-402 Ostrowite za pomoca programu komputerowego
finansowo-ksiegowego pod nazwg FKB+ System Finansowo-
Ksiggowy Ksiegowosci Budzetowej ktérej autorem jest ,,RADIX”
Szczegblowy opis przeznaczenia podanego programu, sposoby jego
dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych
zawatty jest w instrukeji dostarczonej przez dostawce tego programu.
Program komputerowy ,, FKB+ ,, stosowany w prowadzeniu
ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art. 10 ustawy o rachunkowodci.
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Klasyfikacja budzetowa
Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje zadan, zgodnie z klasyfikacja budzetowa , okreslong
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodéw oraz strodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych. W paragrafach klasyfikacii
dla Projektu stosuje si¢ odpowiednia czwarta cyfre paragrafu :
- ,,7” dla wydatkéw finansowanych ze §rodkéw pomocowych na realizacje
projektu
- ,,9” dla wydatkéw finansowanych z wkladu wtasnego
- ,,0” dla wydatkéw dotyczacych realizacii projektu a stanowigce koszt
niekwalifikowalny
Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkédw
Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw w Projekcie sa,
wszelkie dokumenty finansowo-ksiggowe na podstawie ktérych
ewidencjonuje si¢ koszty w systemie ksiegowym i dokonuje ptatnosci w
zwigzku z realizacjq projektu.
1. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza, by¢ realizowane:
a) W sposob celowy i oszczedny,
b) umozliwiajacy terminows realizacje zadan,
c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej
zaciagnietych zobowiazan
d) zgodnie z zasadami okres§lonymi w przepisach Prawo
Zamodwien Publicznych

2. W zalezno$ci od rodzaju wydatku dokumentami potwierdzajacymi s3

w przypadku rob6t budowlanych / ustug jest faktura VAT, wyciagi
bankowe potwierdzajace zaplate.

Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiggowych

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi
umowami, aneksami i harmonogramem, na podstawie
prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiegowych

2. Platnosdci dokonywane sq w formie bezgotéwkowej za pomoca,
elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw
ksiggowych stwierdzajacych konieczno$é dokonania w/w
przelewu.



3. Na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ si¢ nastepujace
elementy opisu :

Adnotacja na pierwszej stronie dokumentu:

,» Wydatek jest wspétfinansowany ze srodkéw PROW na lata
2014-2020 t. w ramach projektu pn. ,,Uporzadkowanie gospodarki
wodno-§ciekowej na terenie Gminy Ostrowite ,, na podstawie
umowy o ptzyznanie pomocy nt 00073-65150-UM1500255/19
zawartej w dniu 14.07.2021r. zgodnie z pozycjami zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji LE.1-4 oraz I1.4

Opis dokumentu powinien zawierac :

- numer umowy o dofinansowanie projektu

- tytut projektu

- kwota wydatku kwalifikowanego z wyszczegélnieniem podatku
od towatéw i ustug /VAT/ w odniesieniu do kategorii wydatku
przedstawionego we wniosku o dofinansowanie projektu

- numer umowy wraz z data zawarcia z wykonawcg, , na podstawie

ktorej zafakturowana usluga zostata wykonana.
- podstawe udzielenia zamoéwienia publicznego |
- informacj¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno-
Rachunkowe;
4. Opisane i zatwierdzone dokumenty przekazuje si¢ do ksiegowosci

niezwlocznie po otrzymaniu. Dokumenty podlegaja dekretacji

i ewidencji w ksiggach rachunkowych w sposéb przejrzysty, tak
aby byta mozliwa identyfikacja poszczegdlnych dokumentéw tj.
nadany numer pozycji ksiggowej , data ujecia w ksiegach
rachunkowych

5. Sposob opisywania dowodow ksiggowych wraz ze wskazaniem
pracownikéw odpowiedzialnych przedstawia tabela ponize; :

Lp. Wyszczegdlnienie uprawnienia Stanowisko

1. Opis merytoryczny Inspektor ds. iinwestycji
/podpisywanie dokumentu
pod wzgledem merytorycznym/

2. Weryfikacja wydatku pod katem  |Inspektor ds. inwestycji
zgodnosci z projektem

3. Werytikacja dokumentéw — Pracownik ds. zaméwieni
sprawdzenie zgodnosci z publicznych
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procedurami wynikajacymi
z ustawy Prawo Zaméwien
publicznych

Weryfikacja dokumentéw Ksiggowy budzetu
pod wzgledem formalno-

rachunkowym

Dekretacja dokumentéw Ksiggowy budzetu
ksiggowych

Ewidencja operacji Ksiggowy budzetu
gospodarczych

Sprawy zwigzane z rozliczaniem | Specjalista ds. pozyskiwania
projektu funduszy zewnetrznych
Nadzér finansowo-ksiggowy Skarbnik Gminy
Zatwierdzenie dokumentéw do | Wéjt Gminy

wyplaty
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6. Ewidencja ksiggowa
Konta do ewidencji operacji finansowych — organ Gminy
(w ksiedze organu Gminy zapisy ksiggowe dokonywane beda
na podstawie wyciagéw bankowych z banku, ktéry prowadzi
rachunek bankowy dla tego zadania

A. Wykaz kont budzetu Gminy Ostrowite

Konta bilansowe
Zespot 1 - "Srodki pieniezne"

133 -000- Rachunek budzetu
133 -004- Rachunek budzetu-Srodki z Funduszu przeciwdziatania

Covid 19

133 -017- Rachunek budzetu — Bank Gospodarstwa Krajowego wktad
wlasny

133 -000- Rachunek budzetu — Bank Gospodarstwa Krajowego —
pozyczka

Zespot 9 - "Dochody i wydatki, rozliczenia mi¢dzyokresowe i wyniki
budzetu"
e 901-010- 01010-6207 -01 - Dochody budzetu —Uporzadkowanie



gospodarki wodno $ciekowe;

e 902-010- 01010-6059- 01- Wydatki budzetu - Uporzadkowanie
gospodarki wodno $ciekowe;

e 902-010-01010-6057-01 - Wydatki budzetu- Uporzadkowanie
gospodarki wodno $ciekowej BGIC

e 902-010-01010-6057-02 - Wydatki budzetu - Uporzadkowanie
gospodarki wodno $ciekowej wiasne

e 902-010 - 01010-6050-07 - Wydatki budzetu - Uporzadkowanie
gospodarki wodno $ciekowej wiasne

e 902-010 - 01010-6050-23 - Wydatki budzetu - Srodki z Funduszu
przeciwdziatania Covid 19

e 960 — 000- Skumulowane wyniki budzetu
e 961 - 000- Wynik wykonania budzetu

B. Wykaz kont dla jednostki — Urzedu Gminy Ostrowite
1. Konta bilansowe

Zespdt 0 - "Majatek trwaly"

011 — Srodki trwate

e 011-003-0000-0000-00 — Srodki trwate
e 011-003-0000-0000-23 — Srodki trwate — Stodki z Funduszu
przeciwdziatania Covid 19

080- Srodki trwale w budowie (inwestycje)

e 080-010-01010-6050-07 - Srodki trwate w budowie - Uporzadkowanie
gospodarki wodno-$cickowej

e 080-010-01010-6050-23 - Srodki trwate w budowie —

e Srodki z Funduszu przeciwdziatania Covid 19

e 080-010-01010-6057-01 - Srodki trwate w budowie - Uporzadkowanie
gospodarki wodno-$ciekowej

e 080-010-01010-6059-01 - Srodki trwate w budowie - Uporzadkowanie
gospodarki wodno-§ciekowej

Zespét 1 - "Srodki pienigzne i rachunki bankowe"

130 - Rachunek biezacy jednostki
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e subkonto dochoddéw - 130-010-01010-6207-01

e subkonto wydatkéw:
-130-010-01010-6050-07 - Rachunek biezacy jednostki —
Uporzadkowanie gospodarki wodno-§ciekowe;
-130-010-01010-6050-23 - Rachunek biezacy jednostki - Srodki z
Funduszu przeciwdziatania Covid 19
-130-010-01010-6057-01 - Rachunek biezacy jednostki -
Uporzadkowanie gospodarki wodno-§ciekowe;
-130-010-01010-6059-01 - Rachunek biezacy jednostki -
Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowe;

Zespot 2 - "Rozrachunki i roszczenia"

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Zesp6t 7 — , Przychody, dochody i koszty"
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

e 720-010-01010-6207-01 - Przychody z tytutu dochodéw
budzetowych- Uporzadkowanie gospodarki wodno-$ciekowej

Zesp6? 8 - "Fundusze, tezerwy 1 wynik finansowy "
800-001-00000-0000-00 - Fundusz jednostki

860-000-00000-0000-00 - Wynik finansowy
3. Konta pozabilansowe

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych /analityka prowadzona

zgodnie z klasyfikacja budzetowa/

e 980-010-01010-6050-07 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
/analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa/

e 980-010-01010-6050-23 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
/analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetows/

e 980-010-01010-6057-01 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
/analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa/

e 980-010-01010-6059-01 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
/analityka prowadzona zgodnie z klasyfikacja budzetowa/

998 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego budzetowych wg
klasyfikacji budzetowej/ analityka zaangazowania wydatkéw/

¢ Sl




® 998-010-01010-6050-07 - Zaangazowanie wydatkdéw roku biezacego
budzetowych wg klasyfikacji budzetowej/ analityka zaangazowania
wydatkéw/

e 998-010-01010-6050-23 - Zaangazowanie wydatkéw roku biezacego
budzetowych wg klasyfikacji budzetowej/ analityka zaangazowania
wydatkéw/

e 998-010-01010-6057-01 - Zaangazowanie wydatkdéw roku biezacego
budzetowych wg klasyfikacji budzetowej/ analityka zaangazowania
wydatkéw/

® 998-010-01010-6059-01 - Zaangazowanie wydatkdéw roku biezacego
budzetowych wg klasyfikacji budzetowej/ analityka zaangazowania
wydatkéw/

Klasyfikacja budzetowa dla Projektu : dziat 010 rozdziat 01010,

Paragraf 605 iodpowiednia czwarta cyfta paragrafu wydatkéw
budzetowych ,, 77, ,,9”1,,07)

Przyjecie $rodka trwalego na stan nastepuje na podstawie protokotu
odbioru i ,, OT,,

7. W trakcie realizacji Projektu do momentu rozliczenia dokumenty
ksiggowe przechowywane sq w Referacie Finanséw Urzedu Gminy
w Ostrowitem
Po rozliczeniu projektu dokumenty przechowuje sig i archiwizuje
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i Zarzadzenia
nr 1/2015 WG Ostrowite z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie
okreslenia terminarzu przekazywania akt przez komérki
organizacyjne Urzedu Gminy w Ostrowitem na stan archiwum
zaktadowego.

= — . : < P //,~
AL =" (/;Cl‘»%{‘!

S mgr Mateusz ‘-""’»’thliu;iﬂ;ws:»g

str. 8



