WOJT GMINY
62-402 OSTROWITE
Ul Lipowa 2, wol. wislkopolskle  Zarzadzenie Nt 39 )2016

Wéjta Gminy Ostrowite
z dnia 1 wrzeénia 2016 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Gminy Ostrowite

Na podstawie art.26 i art.27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994r.
o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. z 2016 poz. 1047 z pbzniejszymi
zmianami) zarzgdzam co nastepuje :

§ 1 Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Gminy Ostrowite przez komisje inwentaryzacyjna w nastepujacym
sktadzie osobowym :

1. Maria Karpifiska — przewodniczaca
2. Beata Sikorska — czlonek
3. Grazyna Sipowicz  — czlonek

w terminie od dnia 15 listopada 2016 r. do dnia 15 stycznia 2017 r.
wg harmonogramu stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadki majatkowe :
1) Droga spisu z natury :
a) Papiety wattosciowe ( np. akcje, weksle, czeki) i druki $cistego
zarachowania |
b) Srodki trwale oraz maszyny i urzadzenia |
c) Paliwo w pojazdach przeciwpozarowych
d) Kasa ($rodki pieniezne w kasie, raporty kasowe, depozyty, czeki )
2) W drodze uzyskania potwierdzenia sald:
a) Naleznodci ( z wyjatkiem naleznoéci spornych i watpliwych,
naleznosci od pracownikéw,
b) Pozyczki i kredyty ( w drodze otrzymania od bankdw i uzyskania
od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego stanu
w ksiggach rachunkowych )
¢) Udzialy w spotkach,
3) Droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji wartosci tych sktadnikéw :
a) Grunty, drogi, obiekty inzynierii ladowe;
b) Zobowigzania,
¢) Naleznosci i zobowigzania sporne, watpliwe, wobec pracownikéw
d) Inwestycje w toku — §rodki trwale w budowie



e) Wartosci niematerialne i prawne (np. programy komputerowe )

§ 3. Do przeprowadzenia spisu z natury , o ktorym mowa w §2 pkt.1 powotuje
zespol spisowy w skladzie :

1. Barbara Kasprzyk

2. Ewa Rajtakowska

3. Jolanta Rzemyszkiewicz

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dziesi 31 grudnia 2016 t.

§ 4. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald aktywoéw o ktérych mowa
w §2 pkt.2 przeprowadzaja pracownicy Referatu Finansowego - p. Leokadia
Frackowiak

§ 5. Weryfikacji stanéw okreslonych w § 2 pkt.3 dokonuja pracownicy referatu
finansowego w uzgodnieniu z nastepujacymi pracownika urzedu zatrudnionymi
na samodzielnych stanowiskach :

1. Ewa Rajtakowska -

2. Mateuszem Wojciechowskim
3. Ewa Lorecky

4. Ireng Kolata

§ 6. Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng do :
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,
- przediozenia sprawozdania z przebiegu swoich prac,
- ptzekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu
Finansowego w terminie pieciu dni po zakoficzeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw komisji i zespotu spisowego czyni¢ odpowiedzialnymi
za wlasciwe , doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Ottzymuja do realizacji wg kompetencii:
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
Czlonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej
Czlonkowie zespolu spisowego
Skarbnik Gminy WOIT

Sekretarz Gminy HW

A



Zatycznik nr 1
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Ostrowite

W sprawie

za rok 2016

Harmonogram inwentaryzacji

nr 39)2016 z dnia 1 wrzeénia 2016 r.
przeprowadzenia inwentaryzacji

Przedmiot Obiekt Termin Metoda
inwentatyzacji | inwentaryzacji przeprowadzenia | inwentaryzacji
awentaryzacji
Srodki trwale Urzad Gminy, od 01 12 2016t. Spis z natury
teren calej do 10 01 2017 ¢. | na arkuszach
gminy spisu
Z natury
Srodki trwate Teren calej od 01 12 2016t. Weryfikacja sald
(grunty i Gminy do 10 01 2017 .
trudnodostepne)
Srodki trwale Teren calej od 01 12 2016t. Weryfikacja sald
w budowie gminy do 10 01 2017 1.
(inwestycje )
Pozostate Srodki | Urzad Gminy | od 01 12 2016t Spis z natury
trwale do 10012017 r. | na arkuszach
spisu
z natury
Wartosci Utzad Gminy od 02 01 2017 Protokot
niematetialne do 10 01 2017 z weryfikacji sald
1 prawne
Udziaty i akcje Urzad Gminy od 02 01 2017 Protokét
do 10 01 2017 z weryfikacii sald
Materiaty Urzad Gminy, |od 01 12 2016r. Spis z natury
Stowarzyszenia | do 10012017 r. | na arkuszach
(OSP) spisu
Z natuty
Srodki pieniezne | Kasa Urzedu 3112 2016 Protokél z
w kasie Gminy inwentatryzacji
Stodki pienigzne | Urzad Gminy | od 02 01 2017 Protokét
na rachunkach ( Referat do 10 01 2017 z weryfikacji sald
bankowych (wraz | Finansowy )
z kontami
kredytow i




pozyczek )

10 | Druki §cistego Inne niz kasa 3112 2016 Protokét z
zarachowania inwentaryzacji

11 | Zobowigzania Referat od 01 12 2016 t. Pisemne

Finansowy do 15 01 2017+. potwierdzenia
sald

12 | Kapitaly i Referat od 02 01 2017 Protokét
fundusze celowe Finansowy do 10 01 2017 z weryfikacji sald
(ZFSS)

13 | Inne nie Referat Finansowy Protokét
wymienione od 02 01 2017 z weryfikacji sald
powyzej sktadniki | do 10 01 2017
aktywow i
pasywow

WOIT




