Zarzadzenie nr 66/2019
Wojta Gminy Ostrowite
z dnia 5 wrzeénia 2019 r.

w sprawie  wptowadzenia polityki rachunkowosci dla projektu
» Modernizacja oczyszczalni éciekéw w miejscowosci Gostun
wraz z budowg kanalizacji sanitarnej z przykanalikami

w miejscowosci Sienno nr RPWP.04.03.01-30-0028 /17-00

z dnia 29 czerwca 2018 r.  wspotfinansowanego ze §rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Osi
Priorytetowej 4 ,, Srodowisko” — dziatanie 4.3 »Gospodarka
wodno- §ciekowa, poddziatanie 4.3.1,, Gospodarka
wodno-sciekowa ,, Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

Na podstawie przepiséw art. 10 ust.2 z dnia 29 wrzeénia 1994 .
o rachunkowosci / Dz. U. z 2018 1. poz. 395 ze zmianami ) oraz zgodnie z att.
40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych / Dz. U, z 2017 r.
poz. 2077 ze zmianami ) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 t. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa , budzetéw jednostek Samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, padstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej / Dz. U. 2 2017 1. poz. 1911/ zarzadzam ,

Co nastepuje :

§1.
Wprowadza sie polityke rachunkowosci dla projektu ,, Modernizacja oczyszczalni
Sciekow w miejscowosci Gostun wraz z budows, kanalizacji sanitarne;j

z przykanalikami w miejscowosci Sienno ,, stanowiaca zalacznik nr 1
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§ 2.
Zobowiazuje wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu do zapoznania
si¢ z trescig niniejszych zasad /polityki / rachunkowoséci oraz Scistego
ich przestrzegania.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

"er Mateusz Wojciechowski
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Zalaeznik nr 1 do Zaryadzenia Nr 66 /2019

Wijta Gminy Ostrowite 3 dnia 5 wrzesnia 2019 r.

w sprawic wprowadzenia gasad polityki rachunkowosc

i planu kont pryyietyeh dia projeketn , Modernizagia ocgyszeqalni
Sciekdw w migjscowosci Gosturi wrag, 3 budowg kanalizaci

sanitarnel w m. Sienno ,

Zasady ( polityka ) rachunkowosci i plan kont
przyjete dla projektu

» Modernizacja oczyszczalni $ciekéw w miejscowosci Gostus

wraz z budows kanalizacji sanitarnej z przykanalikami w miejscowosci Sienno ,,

L
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Zasady ogdlne
1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne

przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej projektu pn.
»Modernizacja oczyszczalni Sciekéw  w miejscowosci Gostun

wraz z budowa kanalizacji sanitarnej z przykanalikami

w miejscowosci Sienno ,, realizowanej na podstawie umowy nr
RPWP.04.03.01-30-0028/17-00 z dnia 29 czerwca 2018 .
wspotfinansowanego ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi Priorytetowej 4 ,, Srodowisko” —
dziatanie 4.3 ,,Gospodarka wodno- $ciekowa, poddziatanie 4.3.1 -
Gospodarka wodno-$ciekowa ,, Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

. Projekt realizowany jest w oktesie od 02.01.2019 t. do dnia

30.06.2020 r.

. Dla potrzeb Realizowanego projektu zostal otwarty wyodrebniony

rachunek bankowy o numetze 23 8542 0001 0100 2365 2000 0030

w Banku Spéldzielczym w Stupcy na ktéry bedzie przekazywane
dofinansowanie tytutem refundacji poniesionych wydatkéw

oraz wyodrebniony rachunek bankowy o numerze 02 8542 0001 0100
2365 2000 0020 przeznaczony wylacznie do obstugi zaliczki.

Do dysponowania §rodkami pienieznymi znajdujacymi sie

na rachunkach bankowym upowaznione sa osoby zgodnie z karta
wzoroéw podpisdw.

- Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji

budzetowe;j :
Dzial 010 Rolnictwo i towiectwo
Rozdziat 01010 Infrastruktura wodociagowa i sanitacyjna wsi



5. Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy, okresem
sprawozdawczym jest miesiac

6. Ewidencja ksiegowa Projektu prowadzona jest w jezyku polskim,

w walucie polskiej w siedzibie Urzedu Gminy w Ostrowitem, adres :
ul. Lipowa 2, 62-402 Ostrowite za pomoca programu komputerowego
finansowo-ksiegowego pod nazwa FKB+ System Finansowo-
Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej ktdrej autorem jest , RADIX”

7. Szczegbtowy opis przeznaczenia podanego programu, sposoby jego
dziatania oraz wykorzystywania podczas przetwarzania danych
zawarty jest w instrukeji dostarczonej przez dostawce tego programu.

8. Program komputerowy ,, FKB+ ,, stosowany w prowadzeniu
ewidencji ksiegowej spetnia wymogi art. 10 ustawy o rachunkowosci.

II. Klasyfikacja budzetowa

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposSb umozliwiajacy
identyfikacje zadaf, zgodnie z klasyfikacja budzetowa , okreslong
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze Zr6det zagranicznych. W paragrafach klasyfikacji
dla Projektu stosuje sie czwartg cyfre ,,8” a dla wkiadu wlasnego
w paragrafach klasyfikacji dla Projektu stosuje sie czwartg cyfre ,,9”.

II.  Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkéw
Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkéw w Projekcie sa
wszelkie dokumenty finansowo-ksiggowe na podstawie ktérych
ewidencjonuje si¢ koszty w systemie ksiggowym i dokonuje ptatnosci w
zwigzku z realizacja projektu.

1. Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

a) w sposéb celowy i oszczedny,

b) umozliwiajacy terminows realizacje zadan,

c) w wysokosci I terminach wynikajacych z wezesniej
zaciggnietych zobowiazan

d) zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach Prawo
Zamoéwien Publicznych

2. W zaleznodci od rodzaju wydatku dokumentami potwierdzajacymi sg
w przypadku robdt budowlanych / ustug jest faktura VAT, wyciagi
bankowe potwierdzajace zaplate.
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IV.  Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

str.5

1

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi
umowami, aneksami i harmonogramem, na podstawie
prawidfowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentdw ksiggowych

Platno$ci dokonywane s3 w formie bezgotéwkowej za pomoca
elektronicznego systemu bankowego, na podstawie dokumentéw
ksiegowych stwierdzajacych konieczno$é dokonania w/w

przelewu.

. Na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ sie nastepujace

elementy opisu :
Adnotacja na pierwszej stronie dokumentu:

,» Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 ,,
Opis dokumentu powinien zawierac :

- numer umowy o dofinansowanie projektu

- tytul projektu

- kwota wydatku kwalifikowanego z wyszczegélnieniem podatku
od towaréw { ustug /VAT/ w odniesieniu do kategorii wydatku
przedstawionego we wniosku o dofinansowanie projektu

- numer umowy wraz z data zawarcia z wykonawcg, , na podstawie
ktorej zafakturowana ustuga zostala wykonana.

- podstawe udzielenia zaméwienia publicznego

- informacje o poprawno$ci merytorycznej i formalno-
Rachunkowej

Opisane i zatwierdzone dokumenty przekazuje si¢ do ksiegowosci

niezwlocznie po otrzymaniu. Dokumenty podlegaja dekretacji

i ewidencji w ksiegach rachunkowych w sposéb przejrzysty, tak

aby byla mozliwa identyfikacja poszczegélnych dokumentéw tj.

nadany numer pozycji ksiegowej , data ujecia w ksiegach

rachunkowych

. Sposéb opisywania dowoddw ksiegowych wraz ze wskazaniem

pracownik6éw odpowiedzialnych przedstawia tabela ponize; :



Lp. Wyszczegdlnienie uprawnienia Stanowisko

1. Opis merytoryczny Inspektor ds. iinwestycji
/podpisywanie dokumentu
pod wzgledem metytorycznym/

2. Weryfikacja wydatku pod katem | Inspektor ds. inwestycji
zgodnosci z projektem

3 Werytikacja dokumentéw — Pracownik ds. zamowiesi
sprawdzenie zgodnosci z publicznych
procedurami wynikajacymi
z ustawy Prawo Zamébwien
publicznych

4, Weryfikacja dokumentéw Ksiggowa budzetowa
pod wzgledem formalno-
rachunkowym

5. Dekretacja dokumentdw Ksiggowa budzetowa
ksiegowych

0. Ewidencja operacji Ksiggowa budzetowa
gospodarczych

F Sprawy zwigzane z rozliczaniem | Specjalista ds. pozyskiwania
projektu funduszy zewnetrznych

8. Nadzér finansowo-ksiegowy Skarbnik Gminy

9. Zatwierdzenie dokumentéw do | Wéjt Gminy

wyplaty
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. BEwidencja ksicgowa

Konta do ewidencji operacji finansowych — organ Gminy

(w ksiedze organu Gminy zapisy ksiegowe dokonywane beda

na podstawie wyciagéw bankowych z banku, ktéry prowadzi

rachunek bankowy dla tego zadania. Zdarzenia gospodarcze

z wyodrebnionego rachunku bankowego beda ewidencjonowane

W nastepujacy sposob :

- 133-004 — Rachunek projektu — Modernizacja oczyszczalni

Sciekéw w m. Gosturi ( refundacja )
- 133- 005 - Rachunek projektu — Modernizacja oczyszczalni

Sciekéw w m. Gostufi  ( zaliczka )

- 901 — dochody budzetu
- 902 — wydatki budzetu
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- 960 skumulowana nadwyzka lub niedob6r na zasobach budzetu
- 961 niedobdr lub nadwyzka budzetu

Klasyfikacja budzetowa dla Projektu : dzial 010 rozdziat 01010 , paragraf
605 (1 odpowiednia czwarta cyfra paragrafu wydatkéw budzetowych 819 )
W jednostce budzetowej Urzad Gminy w Ostrowitem wyodrebniong
ewidencje ksiegowa w zakresie realizacji zadania prowadzi sie poprzez konta
syntetyczne dla projektu z symbolem ,, 20 ; :
011- $rodki trwale
080 — srodki trwate w budowie (inwestycje )
130 — rachunek biezacy jednostki ( wydatki )
201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
800 — fundusz jednostki — fundusz srodkéw inwestycyjnych
810 — dotacje- ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki
z budzetu na inwestycje
998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 - zaangazowanie wydatkdéw budzetowych przysztych lat
Przyjecie Srodka trwalego na stan nastepuje na podstawie protokotu odbioru
40T

7. W trakcie realizacji Projektu do momentu rozliczenia dokumenty
ksiggowe przechowywane sa w Referacie Finanséw Urzedu Gminy
w Ostrowitem
Po rozliczeniu projektu dokumenty przechowuje si¢ i archiwizuje
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelatyjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukceji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych i Zarzadzenia
nr 1/2015 WG Ostrowite z dnia 2 stycznia 2015 r. w sprawie
okreslenia terminarzu przekazywania akt przez komérki
organizacyjne Urzedu Gminy w Ostrowitem na stan archiwum
zakladowego.



