Zarzadzenie Nr 54/2022
Wajta Gminy Ostrowite
z dnia 21 grudnia 2022 r.

W sprawie: utworzenia gminnego magazynu przeciwpowodziowego

Na podstawie art. 7 ust. 1. pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j.
Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z pdzn. zm.) i §3 pkt 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25
czerwca 2002r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju,
szefoéw obrony cywilnej wojewodztw, powiatow i gmin (t. . Dz. U. 2002 r., Nr 96, poz. 850
z p6zn. zm.), art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (t. j. Dz.
U. z 2020, poz. 1856 z pdzn. zm.) oraz na podstawie art. 8 pkt 1 ustawy z dnia 18 kwietnia
2002r. o stanie klgski zywiotowej (t. j. Dz. U. z 2017r., poz. 1897 z p6ézn. zm.) Wojt Gminy

Ostrowite zarzadza, co nastepuje:

§1.
W celu podniesienia poziomu bezpieczenstwa obywateli oraz ograniczenia skutkéw zdarzen
noszacych znamiona sytuacji kryzysowych tworzy si¢ gminny magazyn przeciwpowodziowy,
zwany dalej ,,magazynem”.

§ 2.

Utworzenie 1 wyposazenie magazynu bedzie finansowane ze srodkéw wlasnych gminy.

§ 3.
Magazyn o powierzchni uzytkowej 14 m? znajduje si¢ w pomieszczeniu gospodarczym przy
budynku Urzedu Gminy Ostrowite - ul. Lipowa 2, 62-402 Ostrowite.

§ 4.
W magazynie gromadzone bedzie wyposazenie niezbgdne do podjecia i realizacji akcji
ratowniczych.

§ 5.
Szczegbdtowe zasady funkcjonowania magazynu okresla Instrukcja funkcjonowania gminnego
magazynu przeciwpowodziowego Gminy Ostrowite, Stanowigca zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§6.

Nadzor nad realizacja postanowien Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ostrowite.

§7.
Zarzadzenie Wojta Gminy Ostrowite nr 45/2014 z dnia 24 wrze$nia 2014 w sprawie utworzenia
Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego i Gminnego Magazynu Zarzadzania Kryzysowego
traci moc.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 54/2022
Wojta Gminy Ostrowite

z dnia 21.12.2022 roku
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INSTRUKCJA FUNKCJONOWANIA
GMINNEGO MAGAZYNU PRZECIWPOWODZIOWEGO

OSTROWITE 2022



|  ZALOZENIA OGOLNE:

1. Obiekt magazynowy wyposaza si¢ w podstawowy sprzet gasniczy OKresowo
kontrolowany w zakresie jego sprawnosci i gotowosci. Sprzet przeciwpozarowy
umieszcza si¢ W widocznych i dostepnych miejscach.

2. Pomieszczenie magazynowe nalezy zabezpieczy¢ przed wlamaniem i kradziezg
poprzez nalezyte zabezpieczenie okien i drzwi.

3. Klucze do magazynu przechowywane sg na stanowisku ds. gospodarki
nieruchomos$ciami, obronnosci i zarzadzania kryzysowego.

4. Za realizacj¢ gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejsze;j
instrukcji odpowiada magazynier.

6. W razie konieczno$ci wydania materialow i sprzetu z magazynu pod nieobecno$¢
magazyniera (choroba, brak mozliwosci powiadomienia itp.), czynno$ci magazynowe
wykonuje osoba zastepujaca. Z dokonanych czynnosci sporzadza si¢ protokot.

7. Nadzoér merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje Sekretarz Gminy
Ostrowite.

Il WYPOSAZENIE:
1.  Gmina Ostrowite wyposaza i utrzymuje gminny magazyny przeciwpowodziowy.
2. Uzupelnianie zasobéw o sprzet i materiaty, ktore ulegly zniszczeniu lub trwalemu

uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dlugotrwate sktadowanie), w wyniku eksploatacji,
jak rowniez w wyniku zniszczenia lub utraty podczas prowadzenia akcji ratowniczych
w sytuacjach kryzysowych, jest realizowane ze srodkéw Gminy Ostrowite.

111 PROCEDURA URUCHOMIENIA MAGAZYNU:

1.

2.

Decyzje o uruchomieniu zasobow gminnego magazynu przeciwpowodziowego
podejmuje Wéjt Gminy Ostrowite.

Magazynier lub osoba zast¢pujaca, po otrzymaniu dyspozycji od Wojta, 0 koniecznosci
uzycia zasoboOw magazynu, jest uprawniony do decydowania o dystrybucji posiadanych
materiatow 1 sprzetu.

W czasie trwania pogotowia, alarmu przeciwpowodziowego lub zdarzenia kryzysowego,
dopuszcza si¢ wydawanie materiatbw i sprzetu w oparciu 0 dyspozycje ustne
(telefoniczne, radiotelefoniczne), lecz wtedy w ciagu 7 dni roboczych magazynier na
pi$mie potwierdza dyspozycj¢ wydania zasobow z magazynu wystawiajac druk wydania
(W) wg zat. nr 1 do instrukcji.

Pobierane materialy 1 sprzgt moga by¢ przeznaczone jedynie do natychmiastowego
uzycia dla prowadzenia akcji. Po jej zakonczeniu nalezy bezzwlocznie zwréci¢ do
magazynu niewykorzystane materialty oraz pobrany sprzet.

IV TRYB POSTEPOWANIA W ZAKRESIE DOKUMENTOWANIA GOSPODARKI
MAGAZYNOWEJ:

1.

Przyjecie sprzetu i materialow do magazynu: Podstawg przyjecia sprzgtu 1 materiatow
do magazynu jest protokot przyjecia-przekazania wg zal. nr 2 do instrukcji. Sprzet i
materiaty przyjete do magazynu nalezy wprowadzi¢ do ewidencji magazynowej wg zat.
nr 5 do instrukcji.

Wydawanie sprzetu i materialow z magazynu: Magazynier zobowigzany jest wydac
sprzet lub materiaty osobie upowaznionej. Odbiorca potwierdza odbidr sprzetu podpisem
na wszystkich egzemplarzach dokumentow rozchodowych wg zat. nr 1 do instrukcji.



3. Wypozyczenie sprzetu: Wypozyczenie sprzgtu dla celow szkoleniowych moze odbywacé
si¢ jedynie na podstawie pisemnej zgody Wojta Gminy Ostrowite wg zat. nr 3 do
instrukcji — umowa uzyczenia. Sprz¢tu i materiatow nie wolno wypozycza¢ do celow nie
zwigzanych z realizacja zadan przeciwpowodziowych, obronnych 1 zarzadzania
kryzysowego. Fakt wypozyczenia odnotowuje sie¢ w ksigzce eksploatacji sprzetu wg zat.
nr 4 do instrukcji, w ktorej odbiorca kwituje pobranie sprzetu. Zwrdcony sprzet powinien
by¢ sprawny technicznie W razie konieczno$ci wydania lub przyjecia sprzetu w czasie
nieobecnosci magazyniera, czynnosci tej dokonuje osoba zastepujaca.

4. Ochrona sprzetu i materialow przed utrata wlasciwosci uzytkowych: Prace
konserwatorskie w magazynie polegaja na ochronie sprzetu przed czynnikami
niszczacymi. Ogolnie dotyczy to zabezpieczenia czg¢éci metalowych przed korozja, czesci
gumowych przed uplastycznieniem oraz czesci mechanicznych przed zatarciem, a takze
urzadzen filtracyjnych przed niepotrzebng praca. Sprzet uzyty do ¢wiczen lub szkolen
nalezy podda¢ zabiegom konserwacyjnym po kazdym uzyciu.

V POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Wykonanie postanowien Instrukcji powierza si¢ wszystkim osobom biorgcym udziat
W Obrocie magazynowym sprzgtu zarzadzania Kryzysowego i przeciwpowodziowego,
zgodnie z posiadanymi zakresami.

VI ZALACZNIKI.

Zalacznik nr 1 - Druk W-wydanie materiatow
Zalacznik nr 2 - Protokot przyjecia-przekazania
Zatagcznik nr 3 - Wzo6r umowy uzyczenia
Zakacznik nr 4 - Ksigzka inwentaryzacji sprz¢tu
Zalacznik nr 5 - Ksigzka eksploatacji



Zatacznik nr 1 do Instrukcji

W

Maga zyn
wyda
Odbiorca Przeznaczenie
Nazwa
L.p. artykutu - materiatu J.m. Ilos¢ Cena Wartos¢
Zatwierdzit Zdat Przyjat Uwagi kontroli przyjecia Zaksiegowano w kartotece
magazynowej
data podpis data podpis data podpis







Zatgcznik nr 2 do Instrukcji

ZATWIERDZAM

Protokol przyjecia — przekazania Nr ........... Egz. Nr......
(podpis ) N 010172216 20 1) dnia ...,
DIZEZ e
I 00T [ £ T
dokonano przyjecia — przekazania sprzetu, urzgdzenia, od — do: ...
(nazwa dostawcy — odbiorcy)
Przyjeto — Przyjeto —
Informacje przekazano wg przekazano Cena Wartos¢
Lp. Wyszczegodlnienie uzupelniajace dokumentu JM faktycznie zt z}
lub uwagi Ilosé Ilosé
llo$¢ pozycji: .oocevvvennnnn... stownie: ...

Wyszczegdlnione materiaty, sprzgt (urzadzenie) zgodnie ze stanem faktycznym (rubryki 7-8):



Zatacznik nr 3 do Instrukcji
UMOWA UZYCZENIA

zwanym dalej Bioracym w uzyczenie.

§1
Uzyczajacy uzycza, a Bioragcy w uzyczenie pozyskuje w uzytkowanie sprzet wg zatacznika
stanowigcego wykaz przekazanego sprzetu.

§2
Bioragcy w  uzyczenie bedzie  wykorzystywat  przedmiot umowy dla  celow

UMOWE ZAWICTA SI€ N ...vvtiieeeieeiteteeieeianneaneanaennn, poczawszy od dnia zawarcia umowy.

§ 4
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron z 2-tygodniowym terminem wypowiedzenia
w formie pisemnej.

§5
Wszystkie koszty zwigzane z korzystaniem z przedmiotu uzyczenia ponosi Bioragcy w uzyczenie
(koszty konserwaciji, utylizacji, koszty magazynowania).

§ 6
W razie zagubienia sprz¢tu Bioracy w uzyczenie zobowiazuje si¢ go odkupi¢ lub pokry¢ koszty
zakupu innego sprz¢tu w cenie nie mniejszej niz wartos¢ utracona.

§ 7
Bioracy w uzyczenie bedzie utrzymywal przedmiot umowy w dobrym stanie technicznym
1 przekaze go Uzyczajagcemu w stanie technicznym nie pogorszonym.

§8
Wszelkie naprawy wynikle w trakcie eksploatacji przedmiotu umowy obcigzaja Bioracego
W uzyczenie.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 10
Umoweg sporzadzono dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

§ 11
Uzyczajacy zastrzega sobie prawo do przeklasyfikowania, wybrakowania oraz uczestniczenia
w sktadach komisji, w tym komisji inwentaryzacyjne;.

UZYCZAJACY: BIORACY W UZYCZENIE:



Zatacznik nr 4 do Instrukcji

KSIEGA INWENTARZOWA
SPRZETU

(JEDNOSTKA ORGANIZACY]JNA)

Data zalozenia .......covevvviviiereennniieeeneennnnss

Data ZaKkonezenia «.oeeevveeieeeenniiieeeeeeennennnns



Nazwa sprzetu

Jednostka miary ...................

Lp.

Data
zapisu

Nazwa materialu/sprzetu

Nr dowodu

Cena jedn.

Przychéd

Rozchod

Stan ilo$¢/ wartosé




KSIAZKA EKSPLOATAC]JI SPRZETU

Zatacznik nr 5 do Instrukcji

Lp

Rodzaj sprzetu (materiatu)

Jedn.
Miary

Ilosé

Podstawa, nazwa instytucji,
nazwisko osoby pobierajacej
sprzet

Data
wypozyczenia

Termin
Zwrotu

Podpis
pobierajacego
sprzet

Potwierdzenie i
data zwrotu

Uwagi










