Ostrowite, 15.12.2022 r.

Znak sprawy: ZP.271.7.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 zl o
udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego dla Gminnego Klubu Dzieciecego w
Ostrowitem zapraszamy do zlozenia oferty na:

Na $wiadczenie uslug cateringowych (przygotowanie gotowych positkéw) dla 20 dzieci w wieku
od 1 do 3 roku zycia uczeszczajacych do Gminnego Klubu Dziecigcego w Ostrowitem, ul.
Szkolna 4, 62-402 Ostrowite

L Zamawiajacy:
Nazwa zamawiajgcego:
Gminny Klub Dzieciecy w Ostrowitem
ul. Szkolna 4
62-402 Ostrowite
NIP: 6671777552
REGON: 384892908

Adres do korespondencji : ul. Szkolna 4 62-402 Ostrowite

Numer telefonu: 632765161
Adres e-mail: biuro@ostrowite,pl
Znak sprawy: ZP.271.7.2022

II.  Tryb udzielenia zamo6wienia:
Postgpowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego, ma na celu wylonienie najkorzystniejszej
oferty na $wiadczenie ustug cateringowych (przygotowanie gotowych positkow) dla 20 dzieci w wieku

od 1 do 3 roku zycia uczeszczajacych do Gminnego Klubu Dziecigcego w Ostrowitem, ul. Szkolna 4,
62-402 Ostrowite

III.  Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie uslug cateringowych (przygotowanie gotowych
positkow) dla 20 dzieci w wieku od 1 do 3 roku zycia; w tym: $niadanie, dwudaniowy obiad,
podwieczorek; uczgszczajacych do Gminnego Klubu Dzieciecego w Ostrowitem, ul. Szkolna 4, 62-
402 Ostrowite. Przewidywana calkowita liczba positkéw wynosi 5000.

2) Glowny kod CPV:

55321000-6 - Ustugi przygotowywania positkdw,




Pozostate kody CPV:
55322000-3 ustugi gotowania positkow,

55521200-0 ustugi dowozenia positkdw,
55520000-1 ustugi dostarczana positkow.

3) Zakres zamowienia obejmuje $wiadczenie ustug cateringowych — przygotowanie i dostarczenie we
wlasnym zakresie positkow oraz ich rozladunek do Gminnego Klubu Dziecigcego w Ostrowitem,
ul. Szkolna 4, 62-402 Ostrowite.

4) Usluga bedzie dotyczy¢é 20 dzieci, uczeszczajacych do Gminnego Klubu Dzieciecego w
Ostrowitem.

5) Okreslona w zapytaniu ilo$¢ positkéw (dzienna 20) moze ulec zmniejszeniu, w zaleznosci od
frekwencji dzieci i nie moze wowczas stanowi¢ podstawy do wnoszenia przez Wykonawce
jakichkolwiek roszczen.

6) Planowane wielkosci dziennych dostaw majg charakter szacunkowy, a rozliczenia dotyczy¢ beda
faktycznie dostarczonych ilosci positkdw.

7) Tlos¢ positkow bedzie sie zmienia¢ w zaleznosei od frekwencji dzieci. Wykonawca zobowigzany
bedzie zapewni¢ ilos¢ positkow zgodng z zapotrzebowaniem zlozonym na dany dzien przez
kierownika klubu dziecigcego. O liczbie wydawanych positkow w danym dniu Wykonawca
informowany bedzie do wspdlnie ustalonej godziny. W oparciu o uzyskane informacje Wykonawca
dostarcza¢ bedzie okreslong liczbe positkow.

8) Dostawa positkow bedzie odbywacé si¢ poczawszy od dnia 02.01.2023 1. od poniedziatku do piatku
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

9) Positki Wykonawca dostarcza¢ bedzie wlasnym transportem, w specjalistycznych termosach
gwarantujgcych wlasciwg ochrone i temperature oraz jakosci przewozonych potraw srodkami
transportu przystosowanymi do przewozu zywnosci. Dostarczenie positkow bedzie realizowane
przez Wykonawce na jego koszt.

10) Godziny dostarczania positkow: wedlug ustalen z Zamawiajacym

11) Wykonawca zobowigzuje si¢ do uktadania tygodniowego jadlospisu , ktéry zostanie zatwierdzony
przez osobe¢ posiadajacg uprawnienia dietetyka. Jadlospis z opisem poszczegélnych sktadnikow,
uwzgledniajacy alergie dzieciece zgloszone przez rodzicdw bedzie dostarczany do Zamawiajgcego
do 3 dni przed okresem jego obowigzywania. Zamawiajacy ma prawo dokonywania zmian w
jadlospisie przedstawionym przez Wykonawce.

12) Wszystkie positki powinny by¢ przygotowane zgodnie z obowigzujacymi normami i przepisami
prawa. Wykonawca bedzie przygotowywal posilki zgodnie z zasadami okreslonymi w Ustawie o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia z dnia 18.10.2022 r. (Dz.U.2022.2021 t.j. z p6zn. zm.) facznie
z normami zywieniowymi wg Instytutu Zywienia i Zywnosci, jak rdwniez przepisami prawa w
zakresie higieny zywienia norm HACCP.

13) Wykonawca  bedzie  przygotowywal i  dostarczal  positki ~ zachowujac ~ wymogi
sanitarnoepidemiologiczne w zakresie personelu i warunkdw produkcji oraz wezmie
odpowiedzialno$¢ za ich przestrzeganie.

14) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania positkow o najwyzszym standardzie, na bazie
produktéw najwyzszej jakosci i bezpieczenstwem zgodnie z nomami HACCP, w jakosci i
konsystencji potraw odpowiednich dla wieku dzieci. Positki i produkty gotowe musza spelnia¢
wymogi zywieniowe zalecane przez Instytut Matki i Dziecka dla dzieci w wieku do lat 3. Posilki
nie mogg by¢ przygotowywane z pdlproduktow.



15) Positki powinny by¢ przygotowywane z zachowaniem diet pokarmowych ogdlnej i bezmlecznej,
zgodnie z informacjg otrzymang od Zamawiajacego.
16) Positki muszg spetnia¢ nastepujace warunki jakosciowe:

- jadlospis powinien by¢ urozmaicony, rodzaj potraw nie moze powtarzac si¢ w tym samym
tygodniu,

- potrawy powinny by¢ lekkostrawne, przygotowane z surowcow wysokiej jakosci, Swiezych,
naturalnych, malo przetworzonych, bez uzycia substancji dodatkowych — konserwujacych,
zageszczajacych, barwigcych lub sztucznie aromatyzowanych.

- zjadlospisu nalezy wykluczy¢: pasztety, wysoko przetworzone wedliny, zupe grzybowa, zupe
pieczarkowa. Nalezy wykluczy¢ positki na bazie fast food. Zamawiajacy zakazuje stosowania:
konserw, produktow z glutaminianem sodu, migsa odkostnionego mechanicznie.

- w jadlospisie powinny przewazaé potrawy gotowane, pieczone i duszone, okazjonalnie
smazone,
- positki powinny by¢é o gramaturze nie mniejszej niz:
v Dwudaniowy obiad: zupa - 300ml, danie miesne - 50gram, kasza, ryz ziemniaki - 100
gram, surowka lub jarzynka - 50 gram
v Sniadania i podwieczorki (wedlug jadlospisu ustalonego z Zamawiajacym).

17) Do obowigzkéw Zamawiajgcego realizowanych przez personel wlasny naleze¢ bgdzie porcjowanie
i wydawanie positkow dzieciom, mycie naczyn, sprzatanie pomieszczen, w ktérych spozywane beda
positki, ponoszenie kosztow srodkow czyszczacych i higienicznych zuzywanych do sprzatania.

18) Wykonawca jest odpowiedzialny za zgodnos¢ z warunkami jakosciowymi opisanymi dla
przedmiotu zamdwienia.

19) Cena zostanie obliczona w taki sposob, ze bedzie to cena stala bez wzgledu na fakt czy positek
bedzie przygotowany dla grupy wiekowej dzieci 1 roku zycia czy dla starszych dzieci do lat 3 oraz
bez wzgledu na to jaka bedzie frekwencja w danym dniu. Cena bedzie zawierala nadto wszelkie
podatki, oplaty i koszty wynikajace z realizacji zamdwienia.

20) Cena jednostkowa positku powinna zawiera¢ koszt przygotowania i dostarczania. W cenie oferty
nalezy uwzgledni¢ koszt positkow standardowych i dietetycznych w razie koniecznosci.

21) Wykonawca bedzie wystawial fakture za dostarczone positki w danym miesigcu nie p6zniej niz do
7-go dnia miesigca nastepnego, okreSlajgca ilos¢ wydawanych positkow. Naleznosci z tytutu
realizacji umowy, platne bedg przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy w ciggu 7 dni od
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Termin realizacji zaméwienia

Okres dostarczania positkow: od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.



V. Opis warunkow udzialu w postepowaniu

W postepowaniu mogg wziaé udzial podmioty, ktore:

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiega¢ sie¢ wykonawcy, ktorzy spelniajg warunki
udzialu w postepowaniu:

2. Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

a. posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,

C.

dla wszystkich zadan Dzialalno§¢ zawodowa prowadzona na potrzeby wykonania
przedmiotu zamdowienia - Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowe;j
wydane w drodze decyzji, przez wlasciwy organ Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(zatwierdzajacej do prowadzenia dziatalnosci gastronomicznej w zakresie przygotowywania
potraw w oparciu o surowce, potprodukty i Swiadczenia ustug cateringowych transportem
wlasnym).

zdolnosci technicznej lub zawodowej Wymagane jest spetnienie minimalnych warunkéw
dotyczacych zdolnosci zawodowej wykonawcy umozliwiajgce realizacje zamowienia na
odpowiednim poziomie jakosci. W celu potwierdzenia zdolno$ci zawodowej: Wykonawca
musi wykaza¢ si¢ wiedzg 1 doswiadczeniem w wykonaniu lub w przypadku $wiadczen
okresowych wykonywaniu co najmniej 2 ustug odpowiadajgce swoim rodzajem ustugg
stanowigcym przedmiot zamdwienia (tj. ustug cateringowych polegajacych na
przygotowanie i dostarczaniu positku typu lunch Iub gorgcego obiadu (zupa, drugie danie)
dla minimum 15 0s6b jednocze$nie trwajacej, co najmniej 6 m-cy.

Rozliczy si¢ z Zamawiajgcym na podstawie faktury VAT.

d. Znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

€.

sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiajacy nie wyznacza warunku szczegdtowego.

3. Wykonawca, dla zadania, skfada:

formularz ofertowy — z wykorzystaniem wzoru Zamawiajgcego — zalgcznik Nr 1
pelnomocnictwa osob podpisujgcych oferte do podejmowania zobowigzan w imieniu firmy
sktadajacej oferte, o ile nie wynikajg z przepisdéw prawa lub innych dokumentow, wraz z
dokumentami rejestrowymi na podstawie udzielono pelnomocnictwa

odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigee przed uptywem terminu sktadania
ofert.

Kopia zaswiadczenia o wpisie do rejestru zakladéw podlegajacych urzedowej kontroli organow
Panstwowej Inspekceji Sanitarne;.

wykazu wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krdtszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz, ktorych dostawy lub ustugi
zostaly wykonane, oraz zalgczeniem referencji potwierdzajacych czy zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalezycie — wg wzoru dla ustug stanowigcego - zalgcznik nr 2. W wykazie
nalezy wykazaé co najmniej 2 ustugi odpowiadajgce swoim rodzajem uslugg stanowigcym
przedmiot zamdwienia (tj. ustug cateringowych polegajagcych na przygotowanie i
dostarczaniu positku typu lunch lub gorgcego obiadu (zupa, drugie danie) dla minimum 15
0s6b jednoczesnie trwajgcej, co najmniej 6 m-cy.



f. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladajg taki obowigzek posiadania takich uprawnien, weryfikacja odbedzie si¢ na podstawie
o$wiadczenia zawartego Formularzu ofertowym.

g. Posiadajg niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonywania zamdwienia, weryfikacja odbedzie si¢ na podstawie o$wiadczenia
zawartego w Formularzu ofertowym,

h. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
weryfikacja odbedzie si¢ na podstawie o§wiadczenia zawartego w Formularzu ofertowym,

i. Wyrazg zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) do celéw niezbednych
przy realizacji zadania. Administratorem danych bedzie Gminny Klub Dziecigcy w Ostrowitem, ul.
Szkolna 4, 62-402 Ostrowite.

VIL Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy dokona oceny i pordwnania ofert oraz wyboru oferty jedynie sposrod ofert
niepodlegajacych odrzuceniu z przyczyn formalnych.

2. Przy ocenianiu ofert niepodlegajacych odrzuceniu zastosowana bedzie skala 0-100 pkt. dla
nastepujgcych kryteriéw wyboru oferty:

a) cena ofertowa brutto — 90%
b) doswiadczenie w zakresie uslug cateringowych dla przedszkoli- 10%

3. W poszczeg6lnych kryteriach punkty beda przyznawane wedlug nastepujacej zasady:

a) w kryterium ,,cena ofertowa brutto” (lgczna dla obu czesci) punktacja bedzie przyznana

wedlug nastepujacego wzoru:

zaoferowana najnizsza cena ofertowa brutto
x 90 pkt

(w ofertach podlegajacych ocenie) cena ofertowa brutto  ocenianej oferty

b) w kryterium ,,do$wiadczenie w zakresie ustug cateringowych — 10%” punktacja bedzie
przyznana wedlug nastepujacego wzoru:

doswiadczenie w zakresie ustug cateringowych
wg ocenianej oferty

maksymalna zadeklarowana pos$roéd waznych ofert x 10 pkt
doswiadczenie w zakresie ustug cateringowych

wg ocenianej oferty
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Opis sposobu obliczania ceny

D

2)
3)

4)

3)

6)

Ceny muszg by¢ wyrazone w walucie PLN z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku,
wyrazona w liczbach i stownie.

Ceng oferty bedzie cena brutto za zestaw calodziennego wyzywienia dla jednego dziecka.
Majac na uwadze wszystkie wymagania postawione w niniejszym Zapytaniu Ofertowym
Wykonawca zawrze w cenie brutto wszelkie koszty niezbedne do prawidlowego i pelnego
wykonania calego przedmiotu zamowienia, uwzgledniajgc przy tym wszystkie nalezne podatki
i oplaty.

Wykonawca powinien przewidzie¢ caly przebieg dostaw, a wszystkie utrudnienia wynikajace
z warunkow realizacji Wykonawca winien uwzgledni¢ w zaproponowanej cenie.

Oferowana cena bedzie obowigzywacé w calym okresie waznosci umowy i nie bedzie podlegac
waloryzacji.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym Wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca skladajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta musi zawiera¢é wszystkie niezbedne formularze i dokumenty wymagane przez
Zamawiajgcego, zgodne ze wskazaniami zawartymi w rozdziale V, brane beda pod uwage tylko
oferty spelniajace wymogi formalne okreslone w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

Wykonawca moze zlozy¢ jedna oferte.

Oferta winna by¢ sporzadzona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemne;j.

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie zapewniajgcej pelng czytelnos¢ jej
tresci.

Oferta musi by¢ podpisana wlasnorecznie zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku, gdyby oferta zawierala informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore sposrdd informacji zawartych w ofercie lub dokumentach
zlozonych wraz z ofertg stanowia tajemnice przedsicbiorstwa. Strony zawierajace powyzsze
informacje winny by¢ wydzielone oraz ze sobg polaczone z zachowaniem cigglosci numeracji
stron oferty i/lub pliku dokumentéw zlozonych wraz z ofertg. Informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa nalezy oznaczy¢ klauzulg ,,Nie udostepnia¢. Informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003r.
Nr 153, poz. 1503 z rozumieniu art. 11 ust. 4 z dnia pézn. zm.)” W sytuacji, gdy Wykonawca
zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa lub sg jawne na
podstawie przepisow ustawy lub odrebnych przepisow, informacje te beda podlegaly
udostepnieniu na takich samych zasadach, jak pozostale niezastrzezone dokumenty.

Wykonawca powinien zapoznac si¢ ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okreslonymi przez
Zamawiajacego zawartych w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.



XI. Miejsce oraz termin skladania

1) Oferty nalezy sklada¢ w terminie do dnia 27.12.2021 do godziny 10:00

a) osobiscie, poczta lub kurierem (liczy si¢ data dostarczenia, a nie data stempla
pocztowego) na adres
Gminny Klub Dzieciecy w Ostrowitem, ul. Szkolna 4, 62-402 Ostrowite

2) Oferty ztozone po tym terminie zostang niezwlocznie zwrdcone bez otwierania.

3). Forma skiadania ofert:
4) Oferty nalezy sktada¢ w jezyku polskim, w wersji papierowej w zaklejonej kopercie z
dopiskiem:

OFERTA
ZAPYTANIE OFERTOWE NR ZP.271.7.2022 pn.:
» Oferta na catering do Gminnego Klubu Dzieciecego w Ostrowitem”

Nie otwiera¢ przed 27 grudnia 2022 rok, godzina 10:00

5) Oferty zostang otwarte w dniu uplywu terminu skladania ofert 27.12.2022 r. o godzinie 10:15

XII. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:
- wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w
kryterium oceny ofert;
- Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne;
- Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.
Informacja zostanie udzielona droga mailows.
2) Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany
przez Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy.
3) Umowa zostanie zawarta, w terminie do 7 dni od daty przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.
4)  Umowa z Wykonawcg i protokol postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzi¢ w
formie pisemnej
5) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, odstapi od podpisania umowy z
Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w
postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.



6) Upublicznienie wyniku postepowania zostanie upublicznione na Biuletynie Informacji
Publicznej Urzgdu Gminy Ostrowite www.ostrowite.samorzady.pl.

XIII. Informacja o sposobie kontaktowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1) Wszelkie pytania badz watpliwosci mozna przekazywaé telefonicznie, pisemnie lub droga
elektroniczng.

2) Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
o$wiadczenia skladane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami musza
by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

3) 3) Adres do korespondencji:

Gminny Klub Dziecigcy w Ostrowitem
ul. Szkolna 4
62-402 Ostrowite
4) Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z potencjalnymi Wykonawcami jest
Beata Chmielecka, tel. 63 2765160 -155
XIV.  Postanowienia koncowe

1) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne w uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow.

XV. Wykaz zalgcznikow:

Zalacznik Nrl — Formularz ofertowy
Zalaeznik Ni2 — Wykaz wykonanych ustug
Zalacznik Nr3 — Oswiadczenie RODO
Zalacznik Nr4 — Wzor umowy



