Lipow 2, woj, vielkei il ZARZADZENIE Nr 56/2016
Woéjta Gminy Ostrowite
z dnia 19 grudnia 2016

wsprawie  zasad realizacji rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug
przez jednostki organizacyjne Gminy Ostrowite

W zwigzku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia
29 wrzesnia 2015r. w sprawie o nr C-276/14, zgodnie z ktérym artykut
9 ust. 1 dyrektywy Rady 2006/112/WE z dnia 28 listopada 2006 r. w sprawie
wspoinego systemu podatku od wartosci dodanej nalezy interpretowac w ten Sposab,
ze podmioty prawa publicznego, takie jak gminne jednostki budzetowe nie mogg byc¢
uznane za podatnikow podatku od wartosci dodanej, poniewaz nie spehiajg
kryterium samodzielno$ci przewidzianego w tym przepisie, a takze uchwatg
Naczelnego Sgdu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (sygn. akt | FPS
4/15), zgodnie ktérg samorzgdowy zaktad budzetowy nie ma odrebnej od jednostki
samorzadu terytorialnego, ktéra go utworzyta podmiotowos$ci podatkowej VAT,

na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. Poz. 446) w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 r. o szczegdinych zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz
dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od
panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. Poz. 1454),

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1
i 5 Gmina Ostrowite [dalej: Gmina] od dnia 1 stycznia 2017 r. bedzie prowadzi¢
skonsolidowane rozliczenie z tytutu podatku od towarow i ustug (VAT)
obejmujgce czynnosci (transakcje) realizowane bezposrednio przez Gmine
oraz jednostki organizacyjine Gminy =zaliczane do sektora finansow
publicznych: jednostki budzetowe oraz samorzadowy zaktad budzetowy
utworzony przez Gmine [dalej: Jednostki].
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Procedury realizacji rozliczen z tytutu VAT okreslone niniejszym zarzgdzeniem
obejmujg Jednostki wymienione w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia
w pozycjach od 2. do 6.

Procedury realizacji rozliczen z tytutu VAT zawarte w niniejszym zarzadzeniu
stosuje si¢ rowniez do Urzedu Gminy Ostrowite [dale]: Urzad], w zakresie
w jakim niezbedne jest uczestnictwo Urzedu (pracownikéw Urzedu) dla
potrzeb skonsolidowanego rozliczenia VAT Gminy jako podatnika VAT
czynnego.

§2

Jednostki prowadzg rozliczenia i dokumentuja czynnosci opodatkowane VAT

zwigzane z wykonywaniem zadan jednostki samorzgdu terytorialnego,

w zakresie dziatalno$ci poszczegdinych Jednostek, zgodnie z przepisami

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tekst jedn. Dz.

U. z 2016 r. Poz. 710 ze zmianami) [dalej;: uptu], a takze stosownych aktéw

wykonawczych oraz ustawy z dnia 5wrze$nia 2016r. o szczegoblnych

zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu
srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych

z udziatem $rodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw

cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki

samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1454)

Jednostki:

a) prowadzg na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencje
(rejestr) sprzedazy, w ktorym ujmuje sie, wykonywane przez poszczegdlne
Jednostki, czynnosci (transakcje) podlegajace opodatkowaniu VAT [dalej:
Ewidencja sprzedazy VAT],

b) prowadzg na biezaco — dla potrzeb rozliczen z tytutu VAT — ewidencje
(rejestr) zakupéw VAT, wktérym ujmuje sie wartosé towardw | ustug
nabywanych przez Jednostki w zwigzku z prowadzona dziatalnoscig
opodatkowang VAT [dalej: Ewidencja zakupéw VAT],

Cc) sporzgdzajg za okresy miesieczne Informacje dotyczgca dziatalno$ci
podlegajgcej opodatkowaniu VAT [dalej: Informacja VAT],

d) sporzadzajg za okresy miesieczne - Informacje podsumowujgca
dotyczgcg transakcji, dla ktérych podatnikiem Jjest nabywca [dalej:
Informacja o odwrotnym obciazeniu VAT],

e) sporzadzajg za okresy miesieczne — Informacje o zakupie sprzetu
elektronicznego.

Strona2z7



Kierownicy Jednostek w podlegtych im Jednostkach zapewniajg oraz

organizujg realizacje obowigzkéw, o ktérych mowa wust. 1 oraz

ust. 2 niniejszego paragrafu.

Pracownicy Urzedu — stosownie do posiadanych upowaznien pisemnych oraz

zakresu  wyznaczonych  obowigzkéw — — odpowiednio  zapewniajg

w poszczegoinych komorkach organizacyjnych Urzedu oraz organizujg

realizacje obowigzkéw, o ktérych mowa wust. 1 oraz ust. 2 niniejszego

paragrafu.

Kierownicy Jednostek oraz upowaznieni pracownicy Urzedu ponoszg wszelka

odpowiedzialno$¢  ztytutu wiasciwego wykonania zadan w zakresie

powierzonym trescig niniejszego zarzadzenia, na zasadach wynikajgcych z:

a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2016 r. poz. 446 ze zmianami);

b) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.
Dz. U. 22013 r. poz. 885 ze zmianami);

c) ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (tekst jedn.
Dz. U. z 2013 r. poz. 186 ze zmianami).

§3
Ewidencje sprzedazy VAT prowadzi si¢ dla okreséw miesigcznych, wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ewidencje zakupoéw VAT prowadzi sie dla okreséw miesigcznych, wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzgdzenia.
Jednostka moze prowadzi¢ Ewidencje sprzedazy VAT oraz Ewidencje
zakupow VAT z wykorzystaniem posiadanego oprogramowania ksiegowego,
o ile umozliwia ono sporzadzenie Ewidencji sprzedazy VAT oraz Ewidencji
zakupow VAT wg struktury danych okreslonych w zatgczniku nr 2 i nr 3 do
niniejszego zarzgdzenia.
W  Ewidencji sprzedazy VAT ujmuje sie wytgcznie warto$¢ czynnosci
(transakcji) podlegajacych VAT, t]. opodatkowanych VAT wg wiasciwe] stawki
oraz zwolnionych przedmiotowo od VAT (w tym w odniesieniu do ktorych
Jednostka rozlicza VAT jako nabywca).
W Ewidencji zakupéw VAT ujmuje sie wylgcznie wartogé nabywanych towarow
i ustug udokumentowanych fakturami (oraz innymi dokumentami stanowigcymi
podstawe odliczenia w $wietle uptu) i wykorzystywanych do wykonywania
czynnosci  opodatkowanych VAT  wg wiasciwe] stawki, w tym
wykorzystywanych jednoczesnie do czynnosci opodatkowanych VAT wg
wiasciwej stawki i zwolnionych przedmiotowo od VAT lub niepodlegajgcych
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10.

VAT. W Ewidencji zakupéw VAT nie nalezy ujmowaé wartosci nabywanych

towarow i ustug zwigzanych:

a) wylgcznie z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT,

b) wylgcznie z dziatalnoscig podlegajaca opodatkowaniu VAT, ale
zwolniong przedmiotowo z VAT,

c) tacznie z dziatalnoscig niepodlegajaca opodatkowaniu VAT oraz
dziatalnoscia podlegajacg opodatkowaniu VAT, ale zwolniong
przedmiotowo z VAT.

Informacja VAT sporzadzana jest za okresy miesieczne wedtug wzoru

okreslonego w zatgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia (odpowiadajgcego

uktadowi formularza deklaracji VAT-7 w obowigzujgcej prawnie wersji).

Informacjg VAT sporzgdza sie woparciu o dane wynikajgce z Ewidengji

sprzedazy VAT oraz Ewidencji zakupéw VAT. Wartosci wskazywane

w Informacji VAT nie podlegajg zaokragleniu.

Informacje VAT sporzadza sie bez wzgledu na wartosé Czynnosci (transakcji)

podlegajgcych opodatkowaniu VAT wykonywanych przez Jednostke, a takze

wartos¢ towaréw i ustug nabywanych przez Jednostke w zwigzku

z prowadzong dziatalnoscia opodatkowang VAT. W przypadku braku

powyzszych czynno$ci (transakcji) sporzgdza sie Informacje VAT ,zerowg”, t.

wskazujgcg na zerowe wartosci poszczegolnych kategorii transakcji.

Informacje o odwrotnym obcigzeniu VAT sporzadza sie za okresy miesieczne

bez wzgledu na warto$¢ czynnosci (transakcji), wediug wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego sporzgdza sie¢ za okresy

miesigczne w przypadku nabycia;

a) przeno$nych maszyn do automatycznego przetwarzania danych, o masie
<= 10 kg, takich jak: laptopy i notebooki; komputery kieszonkowe (np.
notesy komputerowe) i podobnych,

b) telefonéw dla sieci komorkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych,
w tym smartfonoéw,

c) konsol do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym
lub  samodzielnym ekranem) i pozostatych urzadzen do gier
zrgcznosciowych lub hazardowych z elektronicznym wyséwietlaczem —
z wytgczeniem czesci | akcesoriow,

wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 6 do niniejszego zarzgdzenia.

Sporzgdzone przez Jednostki: Ewidencja sprzedazy VAT, Ewidencja zakupow

VAT, Informacja o odwrotnym obcigzeniu VAT, Informacja o zakupie sprzetu

elektronicznego oraz Informacja VAT [dalej tacznie: Dokumentacja VAT] za

poszczegoine miesigce kalendarzowe — po podpisaniu przez kierownika
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11

12.

13.

14.

Jednostki, a takze gtéwnego ksiegowego Jednostki, a w przypadku zaistnienia
okolicznosci  uniemozliwiajgcych ztozenie podpiséw przez ww. osoby
jednoczesnie, po podpisaniu przez jedng z tych oséb — przekazuje sie do
Urzedu w terminie do 15. dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry
Dokumentacja VAT jest sporzadzana.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 10 niniejszego paragrafu, Dokumentacje
VAT przekazuje sie do Urzedu réwniez za posrednictwem poczty
elektronicznej w formie skanoéw oraz edytowalnych plikéw na adres e-mail:
sipowicz.g@ostrowite.pl, a takze w formie plikow uwzgledniajgcych strukture
logiczng, o ktérej mowa w art. 193a § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. Poz. 613 ze Zmianami).
Jezeli 15. dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, przestanie
Dokumentacji VAT powinno nastgpié najpdzniej w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajgcym ten dzien.

W przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych dokonanie zmian
w przekazanej do Urzedu Dokumentacji dokonuje sie ich korekty. Korekte
sporzadza sig niezwiocznie. Korekte przekazuje sie do Urzedu wraz
z pisemnym uzasadnieniem jej przyczyn, wterminie 7 dni od zaisthienia
okolicznosci uzasadniajgcych jej sporzadzenie, z zastrzezeniem ust. 14. Do
korekt, o ktérych mowa w niniejszym ustepie odpowiednio stosuje sie ust. 1-12
niniejszego paragrafu.

W przypadku, gdy przed terminem ztozenia deklaracji przez Gmine nastgpi
stwierdzenie  okolicznosci uzasadniajgcych  sporzadzenie korekty
Dokumentacji VAT, korekty dokonuje sie niezwtocznie, przekazujac
poprawiong Dokumentacje VAT najpdzniej dnia nastepnego. W przypadku,
gdy termin ten przypada na ustawowo okreslony dzien ztozenia deklaracji
przez Gming, przekazanie Dokumentacji VAT nastepuje najpozniej do godziny
10 tego dnia. Informacje o tych okolicznosciach przekazuje sie telefonicznie
pracownikom Urzedu.

§4

Od dnia 1 stycznia 2017 r. sprzedawcy (podatnikiem VAT) | nabywcg towaréw
I ustug w odniesieniu do czynnosci (transakgji) realizowanych przez Jednostki
jest Gmina. W zwigzku z tym wszelkie faktury wystawiane przez Jednostki
w pozycji (miejscu) okre$lajgcym nazwe sprzedawcy (podatnika) powinny
zawierac dane wg ponizszej konfiguracj:

GMINA OSTROWITE

NAZWA JEDNOSTKI
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ADRES JEDNOSTKI
NIP: 6671699852
Jednostki stosujg numeracje faktur wedtug ponizszej zasady:
FV /,x"/rok / miesigc/ nr
gdzie:
X' — o0znacza symbol Jednostki nadany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;
rok — oznacza rok, w ktérym faktura jest wystawiana;
miesigc — oznacza miesigc, w ktorym faktura jest wystawiana;
nr— numer (kolejny) faktury wystawionej w danym miesigcu.
Do dnia 31 grudnia 2016 r. Jednostki stosujg dotad przyjetg numeracje faktur.
Faktury dokumentujgce od dnia 1 stycznia 2017 r. nabycie towaréw i ustug
przez Jednostki w pozycji (miejscu) okreslajgcym nabywce powinny zawieraé
dane wg struktury wskazanej w ust. 1 niniejszego paragrafu.
Jednostki stale monitorujg okoliczno$ci stanowigce o obowigzku rozpoczecia
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku (VAT) przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych. W  przypadku stwierdzenia koniecznos$ci rozpoczecia
prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku przy zastosowaniu kas
rejestrujgcych Jednostka jest zobowigzana do podjecia stosownych czynnosci
w celu rozpoczegcia prowadzenia ewidencji w ten sposdb we wiasciwym
terminie i stosownie do obowigzujgcych przepiséw z zakresu VAT.

§5
Rozliczenia pomigedzy poszczegolnymi Jednostkami, a takze pomiedzy Gminag
i poszczegblnymi  Jednostkami dokumentuje sie przy uzyciu dowoddw
ksiggowych wewnetrznych (np. not ksiegowych).
Jednostki pisemnie poinformujg kontrahentéw (sprzedawcéw towaréw i ustug
na rzecz Jednostek) o Kkonieczno$ci zmiany danych wykazywanych na
fakturach, oktorych mowa w § 4 wust. 1 niniejszego zarzadzenia,
a w uzasadnionych przypadkach dokonajg stosownych Zmian
w obowigzujgcych umowach (w formie anekséw).
Jednostki postugujg sig¢ symbolami nadanymi im zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do niniejszego zarzgdzenia tworzgc:
a) temat wiadomosci elektronicznej, o ktérej mowa w § 3 ust. 10 niniejszego
zarzgdzenia (opis: ,symbol Jednostki — Dokumentacja VAT _rok_miesigc”),
b) nazwe pliku zawierajgcego Ewidencje sprzedazy VAT (opis: ,symbol
Jednostki — Ewidencja sprzedazy VAT _rok_miesigc”),
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c) nazwe pliku zawierajgcego Ewidencje zakupow VAT (opis: ,symbol
Jednostki — Ewidencja zakupow VAT _rok_miesigc”),

d) nazwe pliku zawierajgcego Informacje VAT (opis: ,symbol Jednostki —
Informacja VAT _rok_miesigc”),

e) nazwe pliku zawierajgcego Informacje o odwrotnym obcigzeniu VAT (opis:
~Symbol  jednostki - Informacja o  odwrotnym obcigzeniu
VAT_rok_miesigc”),

f) nazwe pliku zawierajgcego Informacje o zakupie sprzetu elektronicznego

(opis:  ,symbol  jednostki — Informacja o  zakupie sprzetu
elektronicznego_rok_miesigc”).
4. Kierownicy Jednostek poinformujg Skarbnika, w terminie 7 dni od wejscia

w zycie niniejszego zarzgdzenia o osobach, ktorym powierzono obowigzki
w zakresie rozliczen Jednostek z tytutu VAT. W przypadku zZmiany tych osob,
informacje w tym przedmiocie aktualizuje sie w terminie 7 dni od dnia takiej
Zmiany.

§6
Obliguje sie osoby zajmujgce sie rozliczaniem VAT w Jednostkach, w tym
w szczegdinosci gtéwnych ksiggowych Jednostek, do znajomosci zasad rozliczania
VAT w zakresie dziatalnosci poszczegéinych Jednostek, w tym monitorowania zmian
(nowelizacji) przepisow w tym zakresie.

§7
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, kierownikom Jednostek,
gtéwnym ksiggowym Jednostek oraz pracownikom Jednostek i Urzedu, do zakresu
obowigzkow ktorych nalezg obowigzki w zakresie rozliczer Jednostek z tytutu VAT.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

b Iviman
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ZALACZNIK nr 1
do zarzadzenia nr 56/2016 Waéjta Gminy Ostrowite z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie

zasad realizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez jednostki organizacyjne

Gminy Ostrowite

Jednostki organizacyjne Gminy Ostrowite

L.p. Nazwa jednostki Adres jednostki je d!:g;tki jesg::)t;?:(i
1. | Urzad Gminy Ostrowite 01
2 Gminny Osrodek Pomocy 02

" | Spotecznej
5 Srodowiskowy Dom -
" | Samopomocy w Lucynowie
Szkota Podstawowa im.
4. | Ludwiki Jakubowicz w 04
Ostrowitem
Szkota Podstawowa im.
5. | Kornela Makuszynskiego w 05
Giewartowie
Gimnazjum im. Polskich
6. | Olimpijczykow w 06

Ostrowitem
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ZAtACZNIK nr 3 do zarzadzenia nr 56/2016 ] Wéjta Gminy Ostrowite z dnia 19 grudnia 2016 r.
w sprawie zasad realizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez jednostki organizacyjne Gminy Ostrowite

Ewidencja zakupéw VAT

Nazwa jednostki:

NIP:

Okres rozliczeniowy:

ODLICZENIE PELNE - WYDATKI ZWIAZANE WYEACZNIE ZE SPRZEDAZA OPODATKOWANA

L.p. Nr dekumentu bata g Dat? N Sprzedawca NP Wartosc netto Stawka VAT Po_damk Brutto
otrzymania wystawienia sprzedawcy naliczony
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
| ooocuap 0,00 2] 0,00 i}
WYDATKI ZWIAZANE ZE SPRZEDAZA OPODATKOWANA | ZWOLNIONA {(WSPOLCZYNNIK)
L.p. Nr dokumentu Data . Dat? . Sprzedawca NIP Wartos¢ netto Stawka VAT Pof‘latek Brutto
otrzymama wystaw:enla SFI’ZEdBWCY nalrczonv
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
[ 0,00 z*W///qj 0,00 zt| 0,00 2t}
[ WSPOLCZYNNIK | ]
| PODATEK DO ODLICZENIA | |
WYDATKI ZWIAZANE ZE SPRZEDAZA OPODATKOWANA | NIEPODLEGAJACA OPODATKOWANIU (PRE-WSPOLCZYNNIK)
L.p. Nr dokumentu Dats K Dat? P Sprzedawca NIF Wartosé netto Stawka VAT Po.datek Brutto
otrzymania wystawienia sprzedawcy naliczony
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
| 0,00 2t P 0,00 z4] 0,00 zt|

PRE-WSPOLCZYNNIK

[

PODATEK DO ODLICZENIA

WYDATKI ZWIAZANE ZE SPRZEDAZA OPODATKOWANA, ZWOLNIONA i NIEPODLEGAJACA OPODATKOWANIU (WSPOLCZYNNIK i PRE-WSPOLCZYNNIK)



L.p. Nr dokumentu Data . Dat? . Sprzedawca NIF Wartosé netto Stawka VAT Pn.datek Brutto
otrzymania wystawienia sprzedawcy naliczony
1
2
3
a
5
6
7
8
9
10
0,00 0,00 | 0,00 |
[ PRE-WSPOLCZYNNIK | |
| WYNIK | |
I WSPOLCZYNNIK | |
| PODATEK DO ODLICZENIA | |
SUMA
WARTOSC NETTO
VAT DO ODLICZENIA




Zatgcznik nr 4 do zarzadzenia nr 56/2016 Wéjta Gminy Ostrowite z dnia 19 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug przez jednostki organizacyjne Gminy Ostrowite

Numer Identyfikacji Podatkowej

Informacja dotyczaca dziatalnosci podlegajacej VAT

za

Miesigc

Rok

Podstawa prawna:

Zarzadzenie nr ... Wéjta Gminy Ostrowite z dnia ..., w sprawie zasad realizacji rozliczen z tytulu podatku od towarow i uslug przez jednostki

organizacyjne Gminy Ostrowite

A.

MIEJSCE SKELADANIA INFORMACJI

Podmiot do ktérego adresowana jest informacja

Urzad Gminy Ostrowite

Cel ztozenia formularza ( zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat ) :

ztozenie Informac;ji

korekta Informacji

DANE JEDNOSTKI

Nazwa Jednostki

ROZLICZENIE TRANSAKCJI PODLEGAJACYCH OPODATKOWANIU ORAZ PODATKU
NALEZNEGO, A TAKZE TRANSAKCJI WYKONANYCH POZA TERYTORIUM KRAJU

Podstawa opodatkowania Podatek nalezny

|. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju zwolnione od podatku 10.
2. Dostawa towaréw oraz swiadczenie usiug poza terytorium kraju 11.

2a. W tym $wiadczenie ustug, o ktérych mowa w art.100 ust.1 pkt 4 ustawy 12.
3. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkewane stawka 0% 13.

3a. W tym dostawa towaréw, o ktdrej mowa w art.129 ustawy 14,
4. Dostawa towardw oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawka 3% albo |15, 186.
5%
5. Dostawa towarow oraz $wiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawka 7% albo |17, 18.
8%
6. Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug na terytorium kraju opodatkowane stawka 22% albo [19. 20.
23%
7. Wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow 21.
8. Eksport towaréow 22.
9. Wewngtrzwspdlnotowe nabycie towaréw 23, 24.
10. Import towaréw podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art.33a 25. 26.
‘stawy
11. Import ustug z wytgczeniem usiug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci dodanej, |27, 28.
do ktérych stosuje sie art. 28b ustawy
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatku od wartosci 28. 30.

dodanej, do ktérych stosuje sig art. 28b ustawy
13. Dostawa towaréw oraz swiadczenie ustug, dla ktorych podatnikiem jest nabywca zgodnie z  [31.
art. 17 ust, 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypeinia dostawca)
14. Dostawa towarow, dla ktoérych podatnikiem jest nabywca 32. 33
zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 5 (wypetnia nabywca)
15. Dostawa towaréw oraz Swiadczenie ustug, dla ktérych podatnikiem jest nabywca zgodnie z |34, 35.
art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia nabywca)
16, Kwota podatku naleznego od towaréw i ustug objetych spisem z natury, o ktérym mowa w art.14 ust.5 ustawy 36.
17. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdinotowego nabycia srodkéw transportu, wykazanego w poz.24, podlegajaca wptacie w 37.
terminie, o ktérym mowa w art.103 ust.3, w zwiazku z ust.4 ustawy
Razem; ( Poz,38= suma kwot z poz.10, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 22, 23, 25, 27, 29, 31, 32 i 34; Poz.39= |[38. 39,
suma kwot z poz.186, 18, 20, 24, 26, 28, 30, 33, 35 | 36 pomniejszona o kwote z poz. 37)

[ Informacja_VAT (1) |

1f2




ZALACZNIK nr 5

do zarzadzenia nr 56 /2016 Wéjta Gminy Ostrowite z dnia 19 grudnia 2016 r. w
sprawie zasad realizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez jednostki
organizacyjne Gminy Ostrowite

Numer Identyfikacji
Podatkowej

Informacja podsumowujgca, dotyczaca transakgji, dla ktérych podatnikiem jest
nabywca

Miesiac Rok

Podmiot, do ktérego adresowana Cel ztozenia formularza

jest informacja

Urzad Gminy Ostrowite ztozenie Informacji | korekta Informaciji
O O

Nazwa jednostki

Informacja o dostawach towaréw, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust. 1
pkt 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug — tekst jedn.
Dz. U. z 2016 r. Poz. 710 ze zmianami [dalej: uptu] — odwrotne obcigzenie

Lp. | Nastgpita Nazwa lub nazwisko i imie NIP nabywcy tgczna
Zmiana nabywcy wartosc
danych transakciji (bez
zaokraglania)

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

O ooNOO (W) —

TAK O

TAK O

.
o

RAZEM:

Stronalz2




Informacja o swiadczonych ustugach, do ktérych ma zastosowanie art. 17 ust.
1 pkt 8 uptu — odwrotne obcigzenie

Lp. | Nastgpita Nazwa lub nazwisko i imie NIP nabywcy tgczna
Zmiana nabywcy wartosé
danych transakcji (bez
zaokraglania)

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

TAK O

(N~ lW N —

TAK O

TAK O

-
o

RAZEM:

OSWIADCZENIA

Podpisujgc niniejszg Informacje zaswiadczam, ze informacje w niej wskazane sg
kompletne, poprawne i zgodne z rzeczywistoscig. Oswiadczam réwniez, ze sg mi
znane przepisy Kodeksu Karnego Skarbowego o odpowiedzialno$ci za podanie
btednych danych lub danych niezgodnych z rzeczywisto$cig.

Data
Imie Nazwisko Podpis
Imie Nazwisko Podpis

Strona2z2




ZALACZNIK nr 6

do zarzgdzenia nr 56/2016 Wéjta Gminy Ostrowite z dnia 19 grudnia 2016 r. w
sprawie zasad realizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug przez jednostki
organizacyjne Gminy Ostrowite

Informacja o zakupie sprzetu elektronicznego

Miesiac Rok

Podmiot, do ktérego adresowana Cel ztozenia formularza

jest informacja

Urzad Gminy Ostrowite ztozenie Informacji | korekta Informaciji
O 0

Nazwa jednostki

L.p. | Data zakupu | Sprzedawca Okreslenie nabytych Wartos¢
towarow netto

OSWIADCZENIA

Podpisujgc niniejszg Informacje za$wiadczam, ze informacje w niej wskazane sg
kompletne, poprawne i zgodne z rzeczywisto$cig. O$wiadczam réwniez, ze sg mi
znane przepisy Kodeksu Karnego Skarbowego o odpowiedzialno$ci za podanie
btednych danych lub danych niezgodnych z rzeczywistoscig.

Data
Imig Nazwisko Podpis
Imie Nazwisko Podpis

Stronalz1




