Zarzadzenie Nr 40/2019
Wajta Gminy Ostrowite

z dnia 01 lipca 2019r.

W sprawie: powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy Ostrowite

Na podstawie art.33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj.Dz.U.z 2019 r.
poz. 506 z p6zn. zm.} i art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z
2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) oraz art. 3" ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U.z
2019r. poz. 1040 ze zm.),

Powierzam Pani MALGORZACIE WESOLOWSKIE) SEKRETARZOWI GMINY OSTROWITE prowadzenie
w imieniu Wéjta nastepujgcych spraw Gminy:

§1

1. Kierowanie biezaca pracg Urzedu Gminy.

Wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy w tym
wydawanie polecer stuzbowych, upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z
nawigzaniem, rozwigzaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw zwigzanych z
wynagrodzeniem.

3. Przyjmowanie obywateli w sprawie skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy.

4. W zakresie stwierdzania wiasnorecznosci podpisow.

5. Sprawdzanie dowodow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym, zatwierdzanie do
wyptaty, podpisywanie polecen przelewu, czekéw, uméw zlecenia i innych dokumentéw
finansowych w czasie mojej nieobecnosci.

6. Przyjmowanie i przechowywanie o$wiadczer majatkowych osdb, ktére sg zobowigzane
ztozy¢ w/w oswiadczenie Wojtowi Gminy.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




