ZARZADZENIE NR 36/2021
Waéjta Gminy Ostrowite

z dnia 10 sierpnia 2021 r.

Ww sprawie organizacji ochrony informacji niejawnych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Tekst jednolity Dz.U.2019.0.506 ze zm.) zarzgdzam co nastepuije :

1.

Zgodnie z art. 14 ust. 2 w zwigzku z art. 2 ust. 18 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. 2019, poz. 742)

Powotuje z dniem 10.08.2021 r na stanowisko:

Do

Petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych w Urzedzie Gminy Ostrowite:
- Arnold Paszta

legitymujgcego sie:

- Poswiadczenie bezpieczenstwa nr B0457420S z dnia 11.12.2020 r.

- Zaswiadczenie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych nr 003321B
z dnia 22.01.2021 r

W zwigzku z brakiem ustawowych przestanek do uruchomienia Kancelarii Tajnej (Art.
42 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych zgodnie z art.
43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
2019, poz. 742) w zwigzku z zatwierdzong ,Instrukcjg dotyczgcg sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE w podlegtych
komorkach oraz zakresu i warunkow stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego
w celu ich ochrony” zostaje utworzona Kancelaria Niejawna (KN) do nadzorowania
obiegu dokumentow niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE.

z dniem 10.08.2021 r wyznaczam na Pracownika Kancelarii Niejawnej:

- Malgorzata Magdalena Wesotlowska

podstawowych zadan KN nalezy:

1) bezposredni nadzor nad obiegiem dokumentédw niejawnych oraz ewidencja
dokumentow niejawnych o klauzuli ,zastrzezone”;

2) prowadzenie rejestru dziennikow, ksigzek ewidencyjnych i teczek dokumentéw
oraz innych urzgdzen ewidencyjnych.



3.

4,

5.

Zobowigzuje pracownika KN do przestrzegania zasad obiegu i ewidencji dokumentéw
zawartych w ,Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informagiji
niejawnych o klauzuli ZASTRZEZONE w podlegtych komérkach oraz zakres i warunki
stosowania srodkéw bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony”

Zobowigzuje jednoczesnie osoby funkcyjne do $cistego przestrzegania w tym
zakresie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
2019, poz. 742), Rozporzadzen i dokumentéw wykonawczych oraz ,Planu ochrony”
i ,Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli
ZASTRZEZONE w podlegtych komorkach oraz zakres i warunki stosowania srodkéw
bezpieczenstwa fizycznego w celu ich ochrony”

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, jednoczesnie tracg moc
dotychczasowe uregulowania w zakresie ochrony informacji niejawnych.
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