Zarzadzenie Nr 39) 2015
Wojta Gminy Ostrowite
z dnia 11 sierpnia 2015 r.

wsprawie  trybu i terminw prac zwigzanych z opracowaniem projektu
budzetu Gminy Ostrowite na 2016 rok oraz projektu Wieloletniej
Prognozy Finansowej na rok 2016 i lata nastepne

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 594 pozniejszymi zmianami ) w zwigzku
z art..233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009t. o finansach publicznych ( tekst jednolity
Dz.U. 2 2013 1. poz. 885 z pdzniejszymi zmianami )
Wojt Gminy Ostrowite zarzadza , co nastepuje :

§1.
Radni , solectwa, organizacje spoleczne, stowarzyszenia mogg sklada¢ do Urzedu
Gminy w Ostrowitem wnioski dotyczace budzetu gminy Ostrowite na 2016 rok
w terminie do dnia 30 wrzes$nia 2015 r.
Wnioski ztozone po 30 wrze§nia 2015 r. nie beda brane pod uwage
przy opracowywaniu projektu budzetu na 2016 rok.

§ 2.
Zobowiazuje dyrektoréw, kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych,
instytucji kultury oraz samodzielne stanowiska pracy w urzedzie Gminy
do opracowania i przedlozenia w terminie do dnia 15 pazdziernika 2015 r.
materialow kalkulacyjnych ( popartych stosownymi kalkulacjami ) projektow
budzetu na 2016 rok.
Samodzielne stanowiska pracy Urzedu Gminy zobowiazuje do rozpatrzenia przy
projekcie budzetu wnioskdw zlozonych przez radnych, solectwa , organizacje
spoleczne 1 stowarzyszenia.
Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ i przekaza¢ Skarbnikowi Gminy
w nieptrzekraczalnym terminie do dnia 15 pazdziernika 2015 r.



§ 3.

Materialy kalkulacyjne o ktérych mowa w § 2 winny obejmowaé réwniez
prognozowane wykonanie budzetu roku poprzedniego, przy uwzglednieniu pelne;
klasyfikacji budzetowej ( dzial, rozdzial, paragraf ) dochodéw i wydatkéw,
przychodow i rozchodow a takze szczegdlowe uzasadnienie

§ 4.
1. Ustala si¢ zakres 1 szczegdlowos¢ materialéw planistycznych do projektu
budzetu Gminy Ostrowite na 2016 rok, zgodnie z zafgcznikiem nr 1
do zarzgdzenia

2. Ustala si¢ zakres i szczegolowos¢ materialéw planistycznych do opracowania
Wieloletniej prognozy Finansowej Gminy Ostrowite , zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do zarzadzenia

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom,
Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji kultury
oraz pracownikom Urzedu Gminy Ostrowite

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zatqeznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 39) 2015 Wijta Gminy
Ostrowite 3 dnia 11 sterpnia 2015 r.

Zakres i szczegblowosé materialow planistycznych
do projektu budzetu Gminy Ostrowite na 2016 rok

1. Dochody i wydatki budzetu gminy beda planowane na podstawie
nastepujgcych zasad :

v stawek podatkowych , oplat i cen obowiazujacych w roku
poprzedzajacym rok budzetowy z uwzglednieniem zmian
wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia 2016 roku,

v prognozowanego wskaznika wzrostu plac,

v prognozowanego wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych,

v przewidywanego planu zatrudnienia na koniec roku 2015
(z uwzglednieniem ewentualnych zmian )

v" dochody ze sprzedazy majatku- propozycja sprzedazy majatku
powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich szacunkowe
wartosdi tj.: rodzaj nieruchomosci, potozenie (adres, numer
dzialki ), wartos¢ szacunkowa oraz sposéb obliczenia tej wartosci

2. matetialy planistyczne winny zawiera¢ :

v’ nazwe tytulu dochodowego lub wydatkowego, przewidywane
wykonanie roku biezacego, projekt planu na rok 2016,

v wykaz zadani inwestycyjnych wieloletnich z uwzglednieniem:

a) nazwy 1 lokalizacji inwestycii,

b) terminu realizacji

¢) dotychczas poniesionych nakladéw wraz z przewidywanymi
nakladami do korica roku 2015

d) srodki niezbedne do zakoriczenia inwestycji z podzialem
na poszczegolne przyszle lata realizacji danej inwestycji

v' wykaz zadan inwestycyjnych ujetych do realizacji w roku 2016
z uwzglednieniem :

a) nazwy lokalizacji inwestycji

b) planowanego terminu realizacji

¢) kosztotysowych lub szacunkowych kosztéw inwestycji



v wykaz zadan remontowych, planowanych do realizacji w roku
2016 z uwzglednieniem :
a) nazwy zadania i terminu realizacji
b) uzasadnienia potrzeby wykonania remontu
c) szacunkowej wartosci prac remontowych
d) decyzji i nakazéw organéw nadzoru
3. Przy kalkulacji wydatkéw nalezy kierowaé sie nastepujacymi
wskaznikami:

v wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzed wg planowanego
zatrudnienia na dzien 31 grudnia 2015 r. 2 uwzglednieniem
aktualnych angazy, nagréd jubileuszowych | odpraw
emerytalnych, dodatkowego wynagrodzenia rocznego, skladek
na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy ( nalezy wskaza¢
podstawe obliczenia, kwote wylaczen wg poszczegolnych
tytulow oraz % skladek
W planach uwzglednia sie procentowa podwyzke tzw.
inflacyjna w wysokosci 1,7 %

v Fundusz $wiadczen socjalnych (wg przepiséw prawnych )
zalaczajac wykaz pracownikéw oraz wykaz emerytow
1 podstawe wyliczenie funduszu

v" wynagrodzenie nauczycieli — zgodnie z planowanymi przez rzad
podwyzkami dla nauczycieli )

v' dla wydatkéw, ktérych wysokosé uzalezniona jest od minimalne;j
placy nalezy przyja¢ kwote bazowa w wysokosci 1 850,00 71
(ptaca minimalna ( brutts) w roku 2016 )

v' wydatki biezace — ustali¢ na poziomie nieprzekraczajacym
wysokosci planu biezacego na dziei sporzadzania,

z wylaczeniem wydatkoéw wystepujacych tylko w roku 2015

v’ przyjete zatrudnienie w jednostkach organizacyjnych Gminy
nie wzrosnie w stosunku do roku biezacego

v’ wydatki majatkowe zaplanowane zostana w oparciu o podpisane
juz wieloletnie umowy a nowe zadania w opatciu o kosztorysy

4. Przy planowaniu wydatkéw nalezy uwzglednié zawarte porozumienia,
umowy oraz obowiazujace na podstawie uchwal Rady Gminy Ostrowite
programy i roznego rodzaju dofinansowania czy tez finansowanie zadan
(np. dotacje dla klubéw sportowych )

5. Wszystkie pozycje wskazane w materialach planistycznych
(zardwno planowane dochody jak i wydatki ) winny by¢ poparte



wyczerpujacymi objasnieniami, wyliczeniami i dokladnym tekstowym
opisem, jak réwniez poparte p1zepisami prawa.

Materialy winny by¢ zlozone w nieprzekraczalnym terminie do dnia

15 pazdziemnika 2015 r. u Skarbnika Gminy Ostrowite.

Skarbnik Gminy w opatciu o przedlozone projekty planéw finansowych
1 propozycje zadati a takze prognozowane kwoty dochodéw wlasnych
gminy, dotacji celowych na realizacje zadad wlasnych i zadari zleconych
z zakresu administracji rzadowej i subwencji ogolnej z budzetu panstwa
sporzadza projekt budzetu i przedklada go Wéjtowi Gminy do dnia

5 listopada 2015 t.

Generalna zasada , jaka obowiazuje przy konstrukcji projektu budzetu na
rok 2016 :

- wydatki biezace nie mogg przekroczy¢ dochodéw biezacych (art. 242
uofp )

9. Projekt budzetu na 2016 rok nalezy sporzadzi¢ wg zalaczonych

formularzy
L Zestawienie dochodéw :
Zestawienie dochodéw
|17 R ——— Y5740 vA LD (N ————
Przewidywane
e Plan na : %
Lp. | Wyszczegdlnienie paragraf 30 09 2015 ;Byll;oname na 3112 | Plan na 2016 . (6:5)
1 2 3 4 5 6
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Dochody ogétem X




IL.

Zestawienie wydatkow

Zestawienie wydatkow

DIBIAE v 00 5985 s Rozdoial ooiviiiin e mmmmmmunmons
Lp. | Wyszczegolnienie paragraf :I;{ia(;:)r;zls fv;rzl::lrll::iz ?::1631 12 | Plan na 2016 r. o
2015 5
1 2 3 4 5 6
1
2
3
4
5
6
.
8
9
10
Wydatki ogotem X

III. Zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2016

roku

Dziat

Rozdzial | §

Nazwa zadania inwestycyjnego Plan na 2016 1.




IV. Uzasadnienie projektu budzetu planowanych dochodéw / wydatkéw

---------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------



V. Przychody i wydatki Instytucii Kultury

Zestawienie przychodéw i wydatkéw

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie za 2015 r.

Projekt planu na
2016 t.

Stan $rodkéw obrotowych na
poczatek roku

Z tego :

L.srodki pieniezne

2. naleznosci

3. zobowigzania

I

Przychody ogétem

z tego :

1. dotacja podmiotowa z budzetu
otrzymana przez instytucje kultury

II1.

Wydatki

W tym :

1. nagrody 1 wydatki nie zaliczone do
wynagrodzen

3020

2. wynagrodzenia osobowe
pracownikow

4010

3. skladki na ubezpieczenie spoleczne

4110

4. skladki na FP

4120

5.zakup materialéw i wyposazenia

4210

6 Zakup pomocy naukowych,
dydaktycznych i ksigzek

4240

IV.




Zalqesmik Nr 2
do zarzadsenia Nr 39) 2015 Wijta Giny
Ostrowite 3 dnia 11 sierpnia 2016 r.

Zakres i szczegélowos$é matetiatéw planistycznych do opracowania
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Ostrowite na 2016 rok
1 lata nastgpne

Obowiazek opracowania WPF wynika z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( Dz. U. Nt 157 poz. 1240 z péZniejszymi zmianami.
Zaktes i szczegolowosé WPF okreslaja art. 226 i art.227 wyZzej wymienionej ustawy

Okres opracowania :
1. WPF dla Gminy Ostrowite zostanie opracowana na lata 2016 do roku
w ktorym koficzg sie splaty zaciagnietych zobowigzafi z tytutu kredytow
1 pozyczek
2. Prognoza dlugu Gminy Ostrowite, ktdra jest elementem WPE opracowana
zostanie do roku w ktérym koricza sie splaty zaciagnietych i planowanych
do zaciagniecia zobowiazan z tytutu kredytow i pozyczek

Planowane dochody :

1. Dochody na lata 2016 do roku w ktdrym koriczg si¢ splaty zaciagnietych
zobowigzad z tytulu kredytéw i pozyczek nalezy zaplanowa¢ w oparciu
o analiz¢ wykonanych dochodéw za lata 2013-2014 i przewidywanego
wykonania 2015

2. Plan dochodéw podatkowych musi uwzglednia¢ poziom ksztaltowania sie
stawek podatkowych oraz stan przedmiotéw opodatkowania i obowiazujace
lub planowane w gminie zwolnienia przedmiotowe

5. Dochody majatkowe- wplywy ze sprzedazy planowane sa na podstawie
planowanych do sprzedazy nieruchomosci

4. Dotacje na inwestycje planowane sa tylko w oparciu 0 zawarte umowy



5. Planowane dochody na lata 2016 do roku w ktérym koticza si¢ splaty

: zaciagnigtych zobowiazan z tytulu kredytow i pozyczek nalezy przygotowaé
w formie tabelarycznej i opisowej (opis zalozen przyjetych do planowania )

Planowane wydatki :
1. Jednostki organizacyjne gminy, samodzielne stanowiska w Urzedzie sporzadzaja
plan wydatkéw na lata 2016 do roku , w ktorym koticza si¢ splaty zobowiazati
z tytulu kredytow i pozyczek w rozbiciu na :
a) Wynagrodzenia z podaniem sredniorocznego zatrudnienia
b) Pochodnych od wynagrodzeri
- ¢) Wydatkow ,ktore zapewniaja ciaglosé funkcjonowania jednostki wraz
z wykazem zawartych uméw , np. energia clektryczna, woda, $cieki, opal,
telefony, dowéz
d) Przedsi¢wzigcia wieloletnie ( zadania biezace i inwestycyjne )
w szczegolowosci:
- nazwa 1 cel
-jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje lub koordynujaca
przedsigwziecie
- okres realizacji i taczne naklady finansowe
- limity wydatkéw w poszczegdlnych latach realizacji
2. Plan wydatkéw nalezy przygotowaé w formie tabelarycznej wraz z opisem
przyjetych wskaznikéw do jego opracowania

™ Planowane przychody i rozchody
1. Planowane do zaciagniccia kredyty i pozyczki ze wskazaniem na jaki cel
2. Splaty planowanych do zaciagnigcia kredytow i pozyczek
3. Splaty pozyczek i kredytow wezesniej zaciagnietych
4. Zestawienie wszystkich uméw dotyczacych kredytow 1 pozyczek



