Zarzadzenie Nr 43 /2012
Wojta Gminy Ostrowite
z dnia 07 wrzes$nia 2012r.

w sprawie okreslenia wzordow , zakresu i szczegétowosci materiatow
planistycznych niezbednych do opracowania projektu
budzetu gminy na 2013 rok

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(. Dz. U .2z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pozniejszymi zmianami) oraz § 11 2 Uchwaly
Nr XL.V/217/2010 Rady Gminy Ostrowite z dnia 30 wrzesnia 2010 r.

w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej

zarzadzam conastgpuje:

§ 1. Zobowiazuj¢ dyrektora instytucji kultury , kierownikéw jednostek
organizacyjnych gminy oraz pracownikéw realizujacych zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy do opracowania
materialow planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na 2013 rok
oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2013 -2023

§ 2. Radni, rady soteckie, organizacje pozarzadowe ubiegajace si¢ o dotacje
1 mieszkancy Gminy Ostrowite mogg zglasza¢ wnioski o ujecie w budzecie
zadan w terminie do dnia 15 pazdziernika 2012 r.

§ 3. Materialy do projektu budzetu gminy na 2013 rok i do WPF dysponenci
opracowujg uwzgledniajac :

v’ Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpeyjnych — 2,7 %

v" Prognozowang inflacje §rednioroczng - 2,7 %

v" Przewidywany stan zatrudnienia na koniec 2012 r. oraz uzasadnionych zmian
na 2013 rok

v" Stawek podatkowych, oplat i cen obowigzujacych w 2012 roku
z uwzglednieniem prognozowanych uzasadnionych zmian
od 1 stycznia 2013 roku

§ 4. Za baze analityczno-poréwnawcza do opracowania projektu budzetu
na rok 2013 we wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw 1 wydatkow
z wyjatkiem zadan inwestycyjnych i remontowych przyjmuje si¢ dane :
a) wykonanie wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2012 r.
b) przewidywane wykonanie do konca 2012 roku
c) potrzeby na 2013 r.



§ 5. Zaleca si¢ w planowaniu wydatkéw przede wszystkim uwzgledniac¢ wydatki

konieczne.

Nalezy bezwzglednie uzasadni¢ wydatki, ktore w kolejnych latach beda

charakteryzowac si¢ wzrostem ponad inflacje.

§ 6. Ustala si¢ wzory materialéw planistycznych do opracowania projektu budzetu

gminy na 2013 rok stanowiace zataczniki nr 1-6 do niniejszego zarzadzenia

§ 7. Do opracowania projektu WPF nalezy przedlozy¢ nast¢pujace materialy

informacyijne :

v

v

prognoze¢ dochodéw wraz z objasnieniami przyjetych wartosci na lata 2013-
2023

prognoze wydatkéw biezacych na lata 2013-2023 wraz z objasnieniami
przyjetych wartosci . Nalezy doktadnie opisa¢ wydatki ktére w kolejnych
latach beda charakteryzowaly si¢ wzrostem ponad inflacj¢ lub znacznym
spadkiem

planowane wydatki majatkowe na lata 2013-2023 wraz z objasnieniami
przyjetych wartosci

kwoty wydatkéw biezacych i majatkowych wynikajacych z limitow wydatkow
na planowane i realizowane przedsigwzi¢cia nalezy sporzadzi¢ wg zalacznika
do zarzadzenia

Przez przedsi¢gwzigcia nalezy rozumie¢ programy, projekty finansowane z
udziatem §rodkéw o ktorych mowa w art.5 ust.1 pkt.2i3 ufp, wieloletnie
umowy, ktorych realizacja w roku budzetowym i nastepnych jest niezbedna
do zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i ktorych platnosci wykraczaja
poza rok budzetowy

v’ gwarancje i poreczenia udzielone przez jst.

§ 8. Zobowiazuje si¢ pracownikow podatkéw i oplat do zebrania materialow

1 propozycji celem okreslenia podatkéw 1 oplat lokalnych oraz ulg i zwolnien

podatkowych odrebnymi uchwatami.



§ 9. Zobowiazuje si¢ dysponentéow o ktorych mowa w § 1 do uwzglednienia
w budzecie na 2013 rok $rodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora
finanséw publicznych, w tym fundacji, stowarzyszen , klubow sportowych itp

na realizacje zadan wilasnych gminy, ktérym moga by¢ udzielone dotacje

§ 10. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne, referaty, samodzielne

stanowiska pracy Urzedu Gminy do przygotowania do dnia 15 pazdziernika
2012 r. materialéw planistycznych oraz do wzajemnej wspolpracy.

§ 11. Skarbnik Gminy w oparciu o przedlozone materialy , projekty plandw
tinansowych, prognozowane kwoty dochodéw, wydatkéow opracuje

i przedlozy do akceptacji Woéjtowi Gminy projekt budzetu w terminie
do dnia 5 listopada 2012 roku

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Kierownikom
jednostek organizacyjnych, Dyrektorowi instytucji kultury oraz pracownikom

zajmujacym samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy Ostrowite.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy
/-/ Henryk Tylman



FORMULARZ NR 1

(nazwa jednostki)

ZESTAWIENIE DOCHODOW

Dziat .......... .

Rozdziaft ...............
zadania gminy

wlasne/zlecone/w drodze porozumien itp.. *

w zlotych
o e Plan vs.r/ g uc}'lwaly Przew1'dywane Projeleplant | %
Lp Wyszczegolnienie £ budzetowej na | wykonanie za 31.12. na 2013 ¢ 6:5
30.09.2012 1. 2012 . ? N
1 2 3 4 5 6 7
Dochody budzetowe ogétem
/A+B/
Dochody biezace ogétem /
A |I+II/
I. | Dochody biezace
1. | Wplywy z oplaty komunikacyjne; 0420
Wplywy z oplat za zarzad,
2. | uzytkowanie i uzytkowanie 0470
wieczyste nieruchomosci
3 \X/plywy. z oplat za zezwolenia na 0480
sprzedaz alkoholu
Wplywy z innych lokalnych optat
4 pobieranych przez jednostki 0490
samorzadu terytorialnego na
podstawie odrebnych ustaw
5 QrZ}Wn3r, mandaty iinne kary 0570
pieni¢zne od ludnosci
6. | Wplywy z réznych oplat 0690
Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikéw majatkowych Skarbu
7. | Panistwa lub jednostek samorzadu 0750
terytorialnego oraz innych uméw
o podobnym charakterze
8 | Wplywy z ustug 0830
9 Wplywy ze sprzedazy wyrobow i 0840
sktadnikéw majatkowych
10 | Pozostate odsetki 0920
11 | Wplywy z r6znych dochodow 0970
12 Otrzyrpane spadki, zapisyi 0960
darowizny w postaci pieni¢znej
13 | Podatek od nieruchomosci 0310
14 | Podatek rolny 0320




15

Podatek lesny

0330

16

Podatek od $rodkéw
transportowych

0340

17

Podatek od spadkéw i darowizn

0360

18

Wplywy z oplaty targowej

0430

19

Podatek od czynnosci
cywilnoprawnych

0500

20

Wplywy z réznych optat

0690

21

Odsetki od nieterminowych wplat
z tytutu podatkéw i optat

0920

22

Wplywy z oplaty skarbowej

0410

23

Wplywy z oplaty eksploatacyjne;j

0460

24

Wplywy z oplat za zezwolenia na
sprzedaz alkoholu

0480

25

Podatek dochodowy od oséb
fizycznych

0010

26

Podatek dochodowy od oséb
prawnych

0020

27

Czg$¢ oswiatowa subwencji
ogolnej

2920

28

Czes¢ wyréwnawcza subwencji
ogolnej

2920

29

Odsetki od dotacji oraz platnosci

0900

II.

Dotacje na zadania biezace

Dotacje celowe otrzymane z
budzetu patistwa na zadania
biezace realizowane przez gming
na podstawie porozumien z
organami administracji rzadowej

2020

Dotacje celowe otrzymane z
budzetu panistwa na realizacje
wlasnych zadan biezacych gmin

2030

Dotacje celowe otrzymane z
gminy na zadania biezace
realizowane na podstawie
porozumient (uméw) miedzy
jednostkami samorzadu
terytorialnego

2310

Dotacje celowe otrzymane z
budzetu patistwa na zadania
biezace realizowane przez powiat
na podstawie porozumien z
organami administracji rzadowej

2120

Dotacje otrzymane z funduszy
celowych na realizacj¢ zadan
biezacych jednostek sektora
finanséw publicznych

2 440

III

Dotacje na zadania zlecone




Dotacje celowe otrzymane z
budzetu panistwa na realizacje
zadan biezacych z zakresu
administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych gminie
ustawami

2010

Dochody majatkowe ogétem /
I+11/

Dochody majatkowe

Wplywy z dywidend

0740

Wplywy z tytutu przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego
przystugujacego osobom
fizycznym w prawo wlasnosci

0760

Wplywy z tytutu odplatnego
nabycia prawa wlasnosci
nieruchomosci

0770

Wptlaty srodkéw pozostatych po
likwidacji przedsigbiorstw

0810

Wplywy ze sprzedazy sktadnikow
majatkowych

0870

II.

Dotacje i §rodki na inwestycje

Dotacje otrzymana z funduszy
celowych na finansowanie lub

dofinansowanie kosztéw realizacji

inwestycji i zakupow
inwestycyjnych jednostek sektora
finanséw publicznych.

6 260

Srodki na dofinansowanie
wlasnych inwestycji gmin
(zwiazkéw gmin), powiatéw,
samorzadow wojewddztw,
pozyskane z innych Zrédet

6290

Dotacje celowe otrzymana z
budzetu panistwa na realizacje
inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych wlasnych gmin

6 330

Dotacje celowe otrzymane z
budzetu panistwa na inwestycje 1
zakupy inwestycyjne z zakresu
administracji rzadowej oraz inne
zadania zlecone ustawami
realizowane przez powiat

6 330

Ogoétem dochody

* niepotrzebne skreslic

KALKULAC]JA

wraz ze szczegétowym uzasadnieniem




(nazwa jednostki)

ZESTAWIENIE WYDATKOW

Rozdziat .................

zadania gminy

wlasne/zlecone/w drodze porozumien itp. *

Formularz Nr 2

w zlotych
Plan w/g
1 0,
ko ucl'lwa{y g Przewldy\.;vane Projekt planu /o
Lp Wyszczegolnienie S budzetowej | wykonanie za na 2013 ¢ /6:
na 30.09.2012 | 31.12. 2012 r. ’ 5/
r.
1 2 3 4 5 6 7
WYDATKI OGOLEM:
W tym:
I | Wydatki biezace
z tego:
Wynagrodzenia i skfadki od nich
naliczane
1. | Wynagrodzenia osobowe pracownikow 4010
2 Wynagrodzepm osobov&_re czlonkow 4020
korpusu stuzby cywilnej
3. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
4.. | Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
5. | Wynagrodzenia bezosobowe 4170
Uposazenia zolnierzy zawodowych i
6. . L 4050
nadterminowych oraz funkcjonariuszy
Pozostate naleznosci zotnierzy
7. | zawodowych i nadterminowych oraz 4060
funkcjonariuszy
Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
9 | Sktadki na Fundusz Pracy 4120
Swiadczenia na rzecz 0sob
fizycznych
1 Wydatki oso})owe nie zaliczone do 3020
wynagrodzen
5 Rozne wydatki na rzecz oséb fizycznych | 3030
Swiadczenia spoleczne 3110




4. | Stypendia dla uczniow 3240
Inne formy pomocy dla uczniow 3260
Wydatki na zadania statutowe

5. | Skfadki na ubezpieczenia zdrowotne 4130

6 Wplaty na Panstwowy Fundusz 4140

" | Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych

7. | Zakup materialéw i wyposazenia 4210

8. | Zakup $rodkéw zywnosci 4220
Zakup pomocy naukowych,

5 dydaktycznych i ksigzek 4240

10. | Zakup energii 4260

11. | Zakup uslug remontowych 4270

12. | Zakup uslug zdrowotnych 4280

13. | Zakup uslug pozostatych 4300

14. | zakup ustug dostepu do sieci Internet 4350
Optfaty z tytutu zakupu ustug

15. | telekomunikacyjnych telefonii 4360
komérkowej
Optfaty z tytutu zakupu ustug

16. | telekomunikacyjnych telefonii 4370
stacjonarnej

17. zakup ustug ol?e}mu}?lcych wykonanie 4290
ekspertyz, analiz 1 opinii

18, Qplaty czynszowe za pomieszczenia 4400
biurowe

19. | Podréze stuzbowe krajowe 4410

20. | Podréze stuzbowe zagraniczne 4420

21. | Rozne oplaty i sktadki 4430
Szkolenia pracownikéw niebedacych

22. ; , N 4700
czfonkami korpusu stuzby cywilnej

23, delsy na zak.ladowy fundusz 4440
$wiadczen socjalnych

24. | Pozostate odsetki 4580

25, Koszty postQPowania sadowego i 4610
prokuratorskiego

26 | Rezerwy 4810
Wydatki na obstuge dfugu
Odsetki i dyskonto od skarbowych
papierow wartosciowych, kredytéw

1. | pozyczek oraz innych instrumentéw 8070
finansowych zwigzanych z obstuga
dtugu
Wydatki z tytutu poreczen i
gwarancji

1. | Wyptaty z tytutu poreczen i gwarancji 8020




Dotacje

Dotacje celowe przekazane dla powiatu
na zadania biezace realizowane na

1. . . . . 2320
podstawie porozumient (uméw) miedzy
jst.

5 Dotac]a.})odmlotowa z budzetu dla 2550
instytucji kultury
Dotacja przedmiotowa z budzetu dla

4. | jednostek nie zaliczanych do sektora 2630
finanséw publicznych
Dotacja celowa z budzetu na

5. | finansowanie lub dofinansowanie zadan 2820
zleconych do realizacji stowarzyszeniom
Dotacja celowa z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie zadan

6. | zleconych do realizacji pozostalym 2830
jednostkom nie zaliczanym do sektora
finanséw publicznych
Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w

7. | wysokosci 2 % uzyskanych wplywéw z 2850
podatku rolnego

8.

43,

44.

IT | Wydatki majatkowe

1 Wyd.atkl inwestycyjne jednostek 6050
budzetowych

5 Wydatki na zakupy inwestycyjne 6060

" | jednostek budzetowych

3 Wydatkl inwestycyjne zakladow 6070
budzetowych
Dotacje celowe z budzetu
na finansowanie lub dofinansowanie

4. | kosztow realizacji inwestycji 6220
i zakupéw inwestycyjnych innych
jednostek .sektora finanséw publicznych

5.

6.

7.

* niepotrebne skreslic

KALKULAC]JA

wraz ze szczeg6lowym uzasadnieniem




Dane informacyjne o wynagrodzeniach i zatrudnieniu

zadania gminy

wlasne/zlecone/w drodze porozumien. itp. *

Formularz Nr 3

w zfotych
Plan w, :
Lp Wyszczegolnienie b ue hwaijfg I:;lixgma:: Projekt planu %
udzetowej na 31.12. 2012 1. na 2013 r. /5:4/
30.09.2012 r.
1 2 3 4 5 6
1. | Wynagrodzenia og6tem
z tego:
1.1 | Wynagrodzenia osobowe
w tym:
nagrody jubileuszowe
Utlopy dla poratowania zdrowia
odprawy emerytalne
Fundusz zdrowotny nauczycieli
1.2 | Dodatkowe wynagrodzenie roczne
1.3 | Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne
1.4 | Wynagrodzenia bezosobowe
1.5 | Fundusz $wiadczen socjalnych nauczycieli
1.6 | Fundusz $wiadczen socjalnych pracownikow
17 Fundus/z $wiadczen socjalnych nauczycieli
emerytow
2. | Zatrudnienie przecigtne roczne
2.1 | stan na 1 stycznia 2013 r. X
2.2 | Przewidywany stan na 31 grudnia 2013 r. X
3 Sktadki na ubezpieczenie spofeczne
pracodawcy
4. | Sktadki na Fundusz Pracy

* niepotrzebne skreslié

Uzasadnienie:




zadania gminy

wlasne/zlecone/w drodze porozumien itp. *

Formularz Nr 4

DIZIAL ...t
/nazwa,/
ROZAZIAL. ... e
/nazwa/
Nazwa Projektt...ccuieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiic e,
w zlotych
Plan w/g .
. uchwaty Przewidywane | p covt planu | %
Lp Wyszczegolnienie . . wykonanie za
budzetowej na 31.12. 2012 ¢ na 2013 r. 5:4
30.09.2012 r. o ’
1 2 3 4 5 6
I |Ogotem /I+1I/

w tym : Srodki pochodzenia agranicgnego

z tego:
Wydatki biezace

w tym : Srodki pochodzenia agranicgnego

a/ wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane

w tym : Srodki pochodzenia agranicgnego

b/ $wiadczenia na rzecz 0séb fizycznych




w tym : Srodki pochodzenia zagranicznego

c/wydatki na zadania statutowe

w tym : srodki pochodzenia
zagranicznego

d/ wydatki na obstuge dtugu

e/ wydatki z tytutu poreczeni i gwarancii

f/ dotacje

w tym : Srodki pochodzenia zagranicznego

Wydatki majatkowe

w tym : Srodki pochodzenia gagranicgnego

a/ wydatki inwestycyjne

w tym : Srodki pochodzenia agranicgnego

b/ pozostate wydatki majatkowe

w tym : Srodki pochodzenia zagranicznego

Objasnienia:




Formularz Nr 5

PLAN
NAKEADOW
NA
INWESTYCJE
NA 2013 ROK
Z tego:
Rok i
. 0. I'OZPOCZQCIH. B Wielkoéé Nakl,ady
Nazwa zadania | / Planowany Wartos¢ ,
Lp. inwestycyjnego | termin kosztorysowa naktadéw planowane srodki
tycyjneg o y zrealizowanych | na 2013 r. wydatki z ochodzenia
zakoficzenia budzetu p ;
zagranicznegc
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
5
6
7
8
9
Ogolem:

Szczegotowy opis:



Formularz Nr 6

(nazwa jednostki)

ZESTAWIENIE PRZYCHODOW

I KOSZTOW

DZIAL........ooii s
ROZAZIAL ... s
w zlotych
Plan w/g uchwaty Przewidywane Projekt 0
Sl . i . 7o
Lp Wyszczegolnienie Paragraf budzetowej na wykonanie za planu na 6:5
30.09.2012r. 31.12. 2012 1. 2013 r. ’
1 2 3 4 5 6 7
I Stan $rodkéw obrotowych na
| poczatek roku (1+2+3- 4+5) *
1. | zapasy materialéw, wyrobow i inne
2. | srodki pieni¢zne
3. | naleznosci
4. | zobowigzania
5. |inne (podac jakie)
II. | Przychody ogétem X
2 tego:
1. | Dotacje z budzetu 2610
2. | Wplywy z réznych oplat 0690
Dochody z najmu i dzierzawy
sktadnikow majatkowych Skarbu
3. | Panstwa lub jednostek samorzadu 0750
terytorialnego oraz innych uméw o
podobnym charakterze
4. | Wplywy z ustug 0830
5 Wplywy ze sprzedazy wyrobow i 0840
" | sktadnikéw majatkowych
6. | Pozostale odsetki 0920
7. | Wplywy z r6znych dochodéw 0970
8.
III. | Razem (Lp. I+II) suma bilansowa X
IV. | Koszty ogétem X




Wynagrodzenia i skfadki od nich
naliczane

Wynagrodzenia osobowe

1. iy 4010
pracownikow
2. | Dodatkowe wynagrodzenie roczne 4040
3. | Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne 4100
4. | Wynagrodzenia bezosobowe 4170
5. | Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 4110
6. | Sktadki na Fundusz Pracy 4120
7. | Skladki na ubezpieczenia zdrowotne 4130
Swiadczenia na rzecz 0sob
fizycznych
1 Wydatki oso})owe nie zaliczone do 3020
wynagrodzefi
5 Roézne wydatki na rzecz os6b 3030
fizycznych
Swiadczenia spoteczne 3110
4 | Stypendia dla uczniéw 3240
Wydatki na zadania statutowe
Wptata do budzetu nadwyzki $srodkéw
obrotowych przez zaklad budzetowy,
1 | czedci zysku przez gospodarstwo 2420
pomocnicze oraz wplywy do budzetu
ze $rodkéw specjalnych
Wptaty na Paistwowy Fundusz
2 | Rehabilitacji Oséb 4140
Niepelnosprawnych
Zakup materialéw i wyposazenia 4210
4 | Zakup $rodkéw zywnosci 4220
Zakup pomocy naukowych,
> dydaktycznych i ksigzek 4240
6 | Zakup energii 4260
7 | Zakup ustug remontowych 4270
8 | Zakup ustug zdrowotnych 4280
9 | Zakup ustug pozostalych 4300
10 | zakup ustug dostepu do sieci internet 4350
Optfaty z tytutu zakupu ustug
11 | telekomunikacyjnych telefonii 4360
komérkowej
Optfaty z tytutu zakupu ustug
12 | telekomunikacyjnych telefonii 4370
stacjonarnej
13 zakup ustug ob‘e]‘mu}?tc‘yjch wykonanie 4290
ekspertyz, analiz 1 opinii
14 Qplaty czynszowe za pomieszczenia 4400
biurowe
15 | Podréze stuzbowe krajowe 4410
16 | Podréze stuzbowe zagraniczne 4420
17 | Rézne oplaty i skladki 4430
13 Szkolenia pracownikéw niebedacych 4420

czlonkami ksc




Odpisy na zakladowy fundusz

19 $wiadczen socjalnych 4440

20 | Pozostate odsetki 4580

2 Koszty postepowania sadowego i 4610
prokuratorskiego

22

23

v Stan §rodkéw obrotowych na

" | koniec roku (Lp.III-IV) x

w tym: §rodki pieni¢zne X

VI. | Razem (Lp.IV+V) suma bilansowa X

Planowany stan srodkow
VII. . X
obrotowych na koniec roku

w tym: $rodki pieni¢zne X

Stan §rodkéw obrotowych na
koniec roku (1+2+3- 4+5)

1. | zapasy materialéw, wyrobow i inne
2. | $rodki pieni¢zne

3. | naleznosci

4. | zobowigzania

5.

inne (podac jakie)

Szczegotowe uzasadnienie przyvchodéw i kosztéw




