GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA
UL. ZACHODNIA 3a
62 - 402 OSTROWITE

OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY

POMOCNIK BIBLIOTECZNY — PRACOWNIK OBStUGI

na okres do 30 wrzesnia 2008 r.

z mozliwoscia zawarcia umowy na czas nieokreslony

I

Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie: minimum S$rednie,

nie byla karana za przestepstwa popetnione umysinie,

cieszy sie nieposzlakowang opinia,

- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na
okreslone stanowisko,

- prawo jazdy kat. ,B” oraz dysponowanie samochodem
osobowym.

Wymagania dodatkowe:

- umiejetno$¢  pracy w  zespole,  komunikatywnos¢,
przedsiebiorczos$¢, dyspozycyjnosc,

- dobra organizacja pracy,



- obstuga programow komputerowych pakietu MS Office,
poczty internetowej, umiejetnoS¢ wyszukiwania informacji
korzystajac z przegladarek internetowych,

- mile widziane dos$wiadczenie na podobnym stanowisku,

- znajomos$¢ obcego jezyka (angielski lub niemiecki) w stopniu
podstawowym.

II. Zakres obowigzkéw na stanowisku pracy:
- tworzenie warunkdéw do upowszechniania kultury i sztuki,
- podejmowanie dziatan popierajacych amatorskg twodrczosc

artystyczna,

- prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem  Zycia
kulturalnego Gminy,
- przygotowanie, w trakcie prac projektowych nad budzetem,
propozycji wsparcia finansowego zadan Gminy w zakresie
kultury,
- organizowanie i wspodtorganizowanie imprez artystyczno -
sportowych wg kalendarza imprez,
-  sporzadzanie  biezacych materiatdw  informacyjnych
i sprawozdawczych dla potrzeb Gminnej Biblioteki Publicznej
- przygotowywanie projektéw pism okolicznoSciowych,
- propagowanie  osiggnie¢  kulturalno -  oSwiatowych,
sportowych i turystycznych gminy w mediach,
- stala wspodtpraca z osobg odpowiedzialng za promocje
Gminy Ostrowite,
- wykonywanie innych prac zleconych przez przetozonego.

III. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny,



- zyciorys (CV),
- oSwiadczenie o niekaralnosci,
- dokument poswiadczajacy wyksztatcenie (Swiadectwa,
dyplomy,
zaSwiadczenia)
- ewentualne opinie,
- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

IV. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Urzad Gminy w Ostrowitem, ul. Lipowa 2, 62 - 402
Ostrowite, Sekretariat pokdj nr 11 w godzinach pracy tut:
Urzedu tj. od godz. 7" do 15%

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaC osobiscie
w siedzibie Urzedu Gminy Iub poczta na adres Urzad Gminy
Ostrowite z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko pomocni
biblioteczny — pracownik obslugi w terminie do dnia 31 stycznia
2008 r.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po uptywie wyzej
okreSlonego terminu nie beda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty  aplikacyjne: list motywacyjny,
szczegdtowe CV  z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery

zawodowej), powinny byc¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgod na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie praaypditrzeb niezinych do realizacji

procesu rekrutacji zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osofubw
(Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 zZpozm.)



