MOTE

ZARZADZENIE Nr 13/2018

Woéjta Gminy Ostrowite
z dnia 6 kwietnia 2018r.

W sprawie: ustalenia trybu opracowania i zatwierdzania arkuszy organizacji pracy

szkot na rok szkolny 2018/2019.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
roku 2017 poz. 1875 ) oraz art. 57 ust. 1 i ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo

oswiatowe (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.59) zarzagdzam co nastepuje :

§1

Arkusz organizacji pracy szkoty na rok 2018/2019 jest dokumentem zawierajacym informacje
0:
1. liczbie oddziatow,
2. liczbie uczniéw w oddziatach,
3. okreslenie w poszczegolnych oddziatach:
a) tygodniowego wymiaru godzin obowigzkowych zaj¢¢ edukacyijnych:
- z podzialem na grupy,
- godzin do dyspozycji dyrektora i przeznaczenia ich,
b) tygodniowego wymiaru zajeé o ile takie sa prowadzone w szkole:
- religii,
- etyki,

- wdz,

zaje¢ rewalidacyjnych i innych zajeé specjalistycznych w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j ,
¢) tygodniowego wymiaru godzin z doradztwa zawodowego,

d) tygodniowego wymiaru i przeznaczenia godzin finansowanych przez organ

prowadzacy,



4. liczbie pracownikow, w tym na stanowiskach kierowniczych,

5. liczbie nauczycieli z kwalifikacjami i ilo$cig godzin przez nich prowadzonych,
6. liczbie pracownikow administracii i obshugi oraz etatow przeliczeniowych
7

. liczbie godzin $wietlicowych, zaje¢ opiekunczych.

§2

. Dyrektorzy przedstawiaja projekt arkusza organizacji szkoly w trzech egzemplarzach na rok
2018/2019 wraz z zalgcznikami, W nieprzekraczalnym terminie, do 21 kwietnia 2018 r. w
formie papierowej (do sekretariatu Urzedu Gminny Ostrowite) i elektronicznej na adres w/w
urzedu.

. Wraz z arkuszem muszg by¢ dostarczone: opinie zwigzkow zawodowych dzialajacych na
terenie szkoty (jezeli pracownicy tej szkoty s3 cztonkami tego zwiazku zawodowego), opinia

rady pedagogicznej danej szkoty oraz szkolne plany nauczania dla klas IIT1 VL.

§3

Wiszelkie zmiany w organizacji placowki powstate w trakcie roku szkolnego, umieszczane w

kolejnych aneksach, nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co najmniej 7 dni przed wprowadzeniem

zmian. Zmiany polegajace na zmianie personalnej lub iloéci godzin do 10 mozna dokonywac

pismem Z adnotacja wskazujacg nr aneksu. Zmiany wigksze (lub uwzgledniajace wiecej niz dwie

zmiany) nalezy przedstawi¢ na przyjetych drukach arkusza organizacyjnego

§4

Organ prowadzacy satwierdza arkusz organizacyjny do 235 maja 2018r.

§5

Zatwierdzanie aneksu do arkusza organizacji pracy szkoty na rok 2018/2019 odbywa si¢ zgodnie
z §2 w terminie do 30 wrzesnia 2018 r. chyba, ze ustawodawca ustali inny termin.



§6

Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ dyrektorom placowek o$wiatowych na terenie Gminy
Ostrowite.

§7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik do zarzqdzenia Nr 13/2018 Wijta
Gminy Ostrowite z dnia 6 kwietnia 2018r. ws.
ustalenia wytycznych dotyczqcych organizacji
pracy szkol i przedszkoli prowadzonych przez
Gming Ostrowite na rok szkolny 2018/189

7ZALOZENIA DO OPRACOWANIA PROJEKTOW ORGANIZACYJIJNYCH
PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY OSTROWITE
NA ROK SZKOLNY 2018/2019

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Ustala sic jednolite zasady organizacji pracy szkot podstawowych, gimnazjow 1 przedszkoli

prowadzonych przez Gmine Ostrowite stanowigce podstawe do opracowania arkuszy

organizacyjnych na rok szkolny 2018/2019

7 Tlekroé w dalszej czesci wytycznych jest mowa o:

1) szkole — nalezy przez to rozumie¢ przedszkole, szkolg podstawowa, gimnazjum, dla ktérych

organem prowadzacym jest Gmina Ostrowite ,

2) dyrektorze — nalezy rozumieé dyrektora jednostki o ktorej mowa w pkt. I,

3) roku szkolnym — nalezy przez to rozumiec¢ okres pracy szkoty od dnia 01 wrzesnia 2018 r. do
dnia 31 sierpnia 2019 1.

4) uczniu — nalezy przez to rozumie¢ rowniez wychowanka przedszkola.

3. Zaopiniowany 1i zatwierdzony przez Wojta Gminy Ostrowite arkusz organizacji szkoty

stanowi dla dyrektora podstawe do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli 1

pracownikow administracyjno-obstugowych.

IL. STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIANIA

PRACOWNICY PEDAGOGICZNI

L, W pierwszej kolejnosci powinni by¢ zatrudniani nauczyciele z placowek o$wiatowych
podleglych Gminie Ostrowite, ktérzy traca prace w wyniku zmian organizacyjnych w sieci szkot
lub przenoszeni s3 na podstawie art. 18, 19 czy 22 Karty Nauczyciela na wniosek organu
prowadzgcego.

& Absolwenci szkét z petnymi kwalifikacjami moga by¢ zatrudniani, jezeli wyczerpaly si¢
mozliwosci, o ktorych mowa w pkt. .
3. Nauczyciele emeryci, z pelnymi kwalifikacjami, moga byé zatrudniani wylacznie po

uzyskaniu zaéwiadczenia o braku innych ofert (chetnych nauczycieli) pracy z Powiatowego
Biura Pracy za zgoda organu prowadzacego i tylko na okres zastgpstwa — krotszy niz jeden rok
szkolny (urlopy macierzynskie, swolnienia chorobowe) po wyczerpaniu ust. 1ids

4. Zawieranie ,,umow na zastgpstwo” wynikajacych z dluzszych nieobecnosci nauczycieli
(ponad 30 dni) jest dopuszczalne tylko w formie aneksu do projektu organizacyjnego.
3. Wszelkie zmiany w organizacji placowki powstate w trakcie okreslonego w uchwale

roku szkolnego, umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zgtasza¢ do akceptacji co najmniej 7
dni przed data wprowadzania zmian.

6. Dyrektor placéwki o$wiatowej jest zobowigzany do przydzielenia poszczegdlnym
nauczycielom czynnosci w sposéb wykorzystujacy wszystkie posiadane przez nauczyciela
kwalifikacje.
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7. Dyrektor zobowigzany jest do szczegélnej polityki kadrowe; majac na uwadze takie
zorganizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom osiggniecie sredniego wynagrodzenia (na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego), o ktérym mowa w art. 30 Karty Nauczyciela.
8. Nie wyraza si¢ zgody na zatrudnianie nauczyciela, na cze$é etatu, jezeli w szkole jest
zatrudniony (na pelny etat) nauczyciel o tych samych kwalifikacjach do nauczania danego
przedmiotu lub prowadzenia zajgé i wyraza cheé¢ prowadzania zajeé.

9. Zatrudnienie nowego nauczyciela bgdzie mozliwe po 25 sierpnia i tylko za pisemng zgoda
organu prowadzacego szkoly.

PRACOWNICY OBSLUGI 1 ADMINISTRACJI

1.Wielko$¢ etatow administracyjno-obstugowych powinna wynikaé z faktycznych potrzeb i
zakresu czynno$ci pracownikéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich czasu
pracy 1 racjonalne gospodarowanie §rodkami finansowymi budzetu placowki. Nie przewiduje sie
zwigkszenia etatow obstugi.

III. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

LICZEBNOSC ODDZIALOW

1. Liczba uczniéw w oddziale szkoty podstawowej, gimnazjum /zgodnie ze statutem/ nie powinna

by¢ wigksza niz 30, a w klasach I-III szkét podstawowych nie powinna by¢ wigksza niz 25. W

razie przekroczenia w/w ilosci uczniéw w oddziatach I-III decyzje o zwickszeniu iloéci oddziatow

ustala si¢ w zaleznosci od iloSci dzieci powyzej ustalonej granicy i za zgoda organu
prowadzacego.

2. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym nie powinna byé wicksza niz 25.

3. Nauczyciele chcacy pracowaé dodatkowo w innej szkole niz macierzysta musza posiadaé
zgode¢ na zatrudnienie od dyrektora szkoly macierzystej. Dyrektor drugiej szkoty nie moze
zatrudni¢ nauczyciela jezeli nie przedstawi on pisemnej zgody dyrektora macierzystej szkoty
oraz uzyska akceptacji organu prowadzacego. Obowigzuje to réwniez nauczycieli
zatrudnionych przed I wrze$niem 2017 r.

4.Zmiana limitow, o ktérych mowa w punkcie III moze nastapi¢ tylko w szczeg6lnie

uzasadnionych przypadkach i po uzyskaniu zgody organu prowadzacego.

LACZENIE KLAS

W szkotach dzialajacych w szczegdlnie trudnych warunkach demograficznych lub
geograficznych dopuszcza si¢ organizacje nauczania w klasach laczonych, w tym polaczenie
zajg¢ prowadzonych w oddziale przedszkolnym i zaje¢ prowadzonych w klasie 1.

Okresla sig szczegbtowe warunki w zakresie organizacji klas laczonych w placowkach
o$wiatowych z terenu Gminy Ostrowite:

W klasach I-11, jezeli taczna ilo$¢ uczniow nie przekracza 25, laczymy nastepujace zajecia:
edukacj¢ muzyczna, plastyczng i wychowanie fizyczne w jeden oddzial miedzyklasowy.

W klasach I-III, jezeli faczna ilo$¢ ucznidw nie przekracza 20, laczymy pozostale zajecia w

polowie obowigzkowego wymiaru zajeé dla dwdch klas.

W klasach IV-VII, jezeli faczna ilo$¢ uczniéw nie przekracza 26 zajecia wychowania fizycznego

nalezy potaczy¢ w jeden oddzial miedzyklasowy.

Klasy IV- V i VI-VII faczymy, jezeli taczna ilo$¢ ucznidéw nie przekracza 20.



7ZASADY PODZIALU NA GRUPY

Podziat na grupy jest mozliwy w nastepujacych przypadkach:

I. Na zajeciach z informatyki, elementoéw informatyki w oddziatach liczacych 25 i wigce]
uczniow.

2. Zajecia z wychowania fizycznego w klasach IV — VIII szkoty podstawowej, w gimnazjum
prowadzone sa w grupach liczacych do 26 uczniéw, przy czym mozliwe jest tworzenie grup
miedzyoddziatowych lub grup miedzyklasowych.

3. Biologia, fizyka, chemia, przyroda, edukacja dla bezpieczenistwa (modut: udzielanie pierwszej
pomocy) w oddziatach liczacych 31 uczniow i wigce;.

4. Obowiazkowe zajecia edukacyjne z jezykow obcych, w tym zespoty mic¢dzyoddziatowe,
miedzyklasowe -25 uczniow i wiecej, grupa oddziatowa, grupa miedzyoddziatowa, grupa
miedzyklasowa - 25 uczniow i wigcej.

5. Wskazuje si¢ na mozliwo$¢ tworzenie klas integracyjnych.

IV. ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC ROWIJAJACYCH, DYDAKTYCZNO-
WYROWNAWCZYCH KOMPENSACYJNYCH, GIMNASTYKI KOREKCYJINEJ

Zajecia te organizuje si¢ z godzin pozostajacych do dyspozycji dyrektora, a takze z godzin
ktorymi moze dysponowac dyrektor w ramach realizacji zadan statutowych szkoty.

Szkota moze otrzymaé dodatkowe godziny po wykazaniu ich potrzeby.

Wyzej wymienione godziny podlegaja akceptacji Wojta Gminy.

V. ZASADY ORGANIZACJI INDYWIDUALNEGO NAUCZANIA

1. Indywidualne nauczanie organizuje si¢ z uczniami, ktorych stan zdrowia uniemozliwia lub
utrudnia uczeszczanie do szkoty, na okres okreslony w orzeczeniu o potrzebie indywidualnego
nauczania. Godziny nauczania indywidualnego oraz zajgé rewalidacyjnych zostaja
wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoty wylacznie na podstawie orzeczenie PPP, po
zatwierdzeniu iloéci godzin przez Wojta.

2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zajeé rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastgpuje po akceptacji Wojta na wniosek dyrektora szkoty wraz z niezbedna
dokumentacja i skutkiem finansowym zmian.

3. Tygodniowy wymiar godzin zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio
Z uczniem wynosi:

- przygotowanie przedszkolne — od 4 do 6 godzin, - klasy I — IIT
SP — od 6 do 8 godzin, - klasy IV - VIISP - od 8 do 10 godzin,

- gimnazjum — od 10 do 12 godzin,
4. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoty tak, aby zapewniC z jednej strony
zaspokajanie potrzeb edukacyjnych danego dziecka, z drugiej strony spelni¢ wskazania
zawarte w orzeczeniu poradni psychologiczno—pedagogicznej, w szczegdlnosci dotyczace
organizacji réznych form pomocy psychologiczno-pedagogicznej.
5. Zajecia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi si¢ W miejscu pobytu ucznia i W
uzgodnieniu Zz rodzicem/opiekunem prawnym dziecka. Dyrektor szkoty ustala dla ucznia
zakres, miejsce i czas nauczania indywidualnego co oznacza, z€ W szczegblnych przypadkach
mozna je organizowa¢ w innym miejscu.
6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoty moze powierzy¢ prowadzenie zajg¢
indywidualnego nauczania nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole lub placowce.
7. Warunkiem wyplaty wynagrodzenia nauczycielowi prowadzacemu zajecia nauczania
indywidualnego bedzie wykaz faktycznie przeprowadzonych godzin, sporzadzony przez
dyrektora a potwierdzony przez rodzica badz prawnego opiekuna dziecka.
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VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Laczny wymiar czasu pracy nauczyciela zatrudnionego w kilku placéwkach prowadzonych
przez Gming Ostrowite nie powinien przekraczaé tygodniowego wymiaru godzin
powickszonego o h pensum (tzw. "przy tablicy”). Dyrektor macierzystej szkoly jest
obowigzany wpisa¢ przy wykazie nauczycieli informacje, w jakim wymiarze oraz w jakiej
szkole na terenie gminy dany nauczyciel jest zatrudniony lub uzupetnia pensum.

2. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie z przepisami prawa i
powigzany z planem finansowym placéwki. Dyrektorow placowek zobowigzuje si¢ do
przestrzegania dyscypliny budzetowe;.

3. Dowozeniem beda objete tylko dzieci z terenu Gminy Ostrowite zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa dotyczacymi dowozenia.




