Zarzadzenie Nr 32 )2017
Wéjta Gminy Ostrowite
z dnia 24 lipca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dotyczacych

projektéw ,, Budowy lub przebudowy drég lokalnych w ramach
poddziatania ,, Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem,
ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej
infrastruktury w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014 — 2020

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(t. ). Dz. U z 2016 r. poz. 1047 ze zmianami ) rozporzadzenia Ministra Finanséw

z dnia 11 kwietnia 2017 r. w sprawie szczegétowych zasad rachunkowosci

oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek Samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych
panistwowych funduszy celowych oraz padstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 760 ) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrddel zagraniczanych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 2294
Wéjt Gminy Ostrowite ustala co nastgpuje :

§ 1.

Wprowadzam zasady rachunkowosci stosowane w Urzedzie Gminy Ostrowite
przy realizacji projektow :

1

Przebudowa drogi gminnej Kania — Skrzynka,

2. Przebudowa drogi gminnej nr G1035P w m. Szysztowo, gm. Ostrowite,
3
4. Przebudowa drég gminnych nr : G 47P, G50P, G51P w m. Stara Olszyna,

Przebudowa drogi gminnej w m. Kosewo wies,

gm. Ostrowite

stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujacg od dnia
1 lipca 2017 r.
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zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr )2017
Wojta Gminy Ostrowite
z dnia 24 lipca 2017 r.

Zasady ( polityka ) rachunkowosci projektoéw ,, Przebudowy

drég gminnych Gminy Ostrowite ,, w ramach poddziatania ’

” Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudows
wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
i w oszczedzanie energii w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich

na Jata 2014 — 2020.

L
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ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne

przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowe] projektow ,,
Przebudowy drég gminnych Gminy Ostrowite ,, realizowanych
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

. Dla potrzeb realizacji projektéw w Gminie korzysta si¢ z rachunku

podstawowego budzetu o nr 96 8542 0001 1100 2365 0011 4253
na ktérym bedg gromadzone $rodki wlasne na pokrycie zobowigzan
wynikajacych z uméw zwigzanych z realizacja tych projektow

oraz beda dokonywane platnosci celem pokrycia kosztow
kwalifikowanych zwigzanych z realizacja w/w projektow.

Do dysponowania §rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na
rachunkach bankowych upowaznione sa osoby zgodnie z kartami
wzotrow podpiséw ztozonymi w BS Ostrowite,

. Beneficjentem srodkow finansowych z Unii Europejskiej w zakresie

realizac)i Projektow jest Gmina Ostrowite,

. Ksiegi rachunkowe Projektéw prowadzone s w siedzibie Urzedu

Gminy Ostrowite,

. Ksiegi rachunkowe tj. dziennik, konta ksiegi gléwnej, konta ksiag

pomocniczych ( ewidencja analityczna prowadzona w przekroju
klasyfikacji budzetowej §wiadczenia oraz wg kontrahentow)
zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej oraz sald kont ksiag
pomocniczych prowadzone sg komputerowo w systemie FKB firmy
RADIX, natomiast wykaz sktadnikéw majatkowych prowadzony jest

odrecznie w ksiggach inwentarzowych,



Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne
hasto zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych,

6. W planie finansowym jednostki ( Urzad Gminy ) wydatki na realizacje
projektéw ujete sa w dziale 600 — Transport i tacznosé ,
rozdziat 60016- Drogi publiczne gminne , paragraf 605 z czwarta
cyfra 819,

7. Wydatkéw dokonuje sie z rachunku bankowego podstawowego
budzetu,

8. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu
wplywu dotacji ujmowane sa w ksiegach Budzetu Gminy ( organu)
oraz Urzedu Gminy. Zrealizowane dochody ujmowane sg na koniec
roku jako dochody budzetu oraz jako dochody w jednostce
budzetowej Urzedu Gminy,

9. Wydatki uymuje si¢ w rozbiciu na :

- Srodki unijne ptatne z EFRROW 63,63%, z odpowiednig czwarta
cyfra 8

- srodki kwalifikowane krajowe — udzial Gminy w wysokosci 36,37%
z odpowiednia czwartg cyfra klasyfikacji budzetowej 9

10. Rachunkowo$¢ w jednostce budzetowej ( Urzad Gminy ) obejmuje
operacje kasowe tj. przeplywy srodkéw, koszty, rozrachunki miedzy
kontrahentami .

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Ewidencja ksiggowa operacji prowadzona jest w sposob umozliwiajacy
identyfikacje zadan, zgodnie z klasyfikacja budzetows okreslong
w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zZrodet zagranicznych
(t.j. z 2016 1. poz.2294
W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla danego projektu stosuje si¢
czwartg cyfre ,,8” dla $rodkéw unijnych i,,9” dla srodkéw krajowych
Gminy. Proporcja udziatu udzielonej pomocy w kosztach
kwalifikowanych projektéw wynosi 63,63% (kodcéwka 8 )
136,37 % ( koficowka 9)
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III. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z podpisanymi umowami
na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych,

2. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomoca
systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiegowych
stanowiqcych podstawe dokonania przelewn,

3. Na dowodach ksi¢gowych ( fakturach ) powinny si¢ znalezé
nastepujace elementy:

- numer umowy o dofinansowanie odpowiedniego projektu,

- nazwa realizowanego projektu,

- numer umowy z wykonawca i data umowy,

- kwota kwalifikowana ( dekretacja ) z podziatem na zrédta
finansowania,

- podstawa prawna dokonania wydatku ( zgodnie z ustawg PZP-
numer zamowienia publicznego), - piecze¢ oraz data i podpis
pracownika merytorycznie odpowiadajacego za operacie,

- sprawdzenie pod wzgledem formalnym i rachunkowym ( data
i podpis pracownika odpowiedzialnego za sprawdzenie ),

- podpis Skarbnika Gminy

- akceptacja —pieczec i podpis Wéjta Gminy

4. W Urzedzie Gminy stosuje si¢ pieczecie, na ktorych osoby
sprawdzajace dowody pod wzgledem formalnym, rachunkowym,
merytorycznym skladaja swéj podpis oraz date kiedy dokonaty
sprawdzenia, podaje si¢ klasyfikacje budzetows wydatku ( dziat,
rozdzial, paragraf '),

5. Kazdy dowdd ksieggowy na podstawie ktérego nastepuje wydatek
wspoifinansowany ze Srodkéw unijnych powinien by¢ opatrzony
pieczatka wplywu do Urzedu Gminy, z data wplywu, numerem
kancelaryjnym i podpisem osoby przyjmujacej,

6. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ projektu, przygotowuje
niezbedne dokumenty dla ,,Partnera wiodacego ,, dotyczace
przygotowania wnioskéw o platnosé w sposéb terminowy, poprawny
i rzetelny.
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IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERAC]I

ks

FINANSOWYCH
Ewidencje ksiggowa projektéw prowadzi si¢ na rachunku bankowym,
wspOlnym dla jednostki samorzadu terytorialnego ( Organu)
i jednostki ( Urzegdu Gminy ),
Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce ( Urzedzie Gminy )stanowia
dowody zewnetrzne i wewnetrzne (wyciagi bankowe, faktuty i rachunki
wystawione przez wykonawcow za Swiadczone ustugi i polecenia
ksiggowania ),
Podstawe do ewidencji operacji w Organie stanowig dowody zewnetrzne
1 wewnetrzne ( wyciagi bankowe, polecenia ksiggowania ),

. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem $rodkow

z EFRROW w budzecie Gminy ( organie )i Urzedzie Gminy korzysta sie
z bilansowych kont syntetycznych z odpowiednim kodem rachunkowym
(koncowky - rozréznikiem Ix ( druga cyfra od korica konta syntetycznego)

. Konta bilansowe

133- rachunek budzetu

901- dochody budzetu

902 - wydatki budzetu

961- wynik wykonania budzetu

960 — skumulowana nadwyzka lub niedobér budzetu

6. Otrzymane Srodki europejskie ewidencjonowane sa na rachunku
podstawowym i na nastepujacych kontach 133/901 w dziale 600 rozdzial
60016 § 620 z wlasciwa czwarta cyfra 8 dla dotacji ze srodkéw europejskich

7. Ewidencja podstawowych operacji na kontach w organie ( jednostki
samorzadu terytorialnego )

WNN MA
Wplyw dotacji na -k 133 901
Wykonanie wydatkow 902 185
Przeksiegowanie rocznych dochodéw 901 961
z dotacji na konto ,,Wynik wykonania
budzetu ,,
Przeksiegowanie rocznych wydatkow 961 902
na konto ,,Wynik wykonania budzetu ,,
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8.Do prowadzenia ewidencji zadania realizowanego  z wykotzystaniem
srodkéw europejskich w jednostce budzetowej — Urzedzie Gminy, korzysta
si¢ z kont bilansowych syntetycznych: rozréznikiem — koncdwka,
(druga cyfra od kosica konta syntetycznego jest liczba — 1x
Konta bilansowe:

011 — $rodki trwate

071 —umotrzenie $rodkéw trwalych

080 — srodki trwate w budowie - z czwartg cyfra 8, 9

oraz rozroznik operacji — 1x

130 — rachunek biezacy jednostki

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Zespot 4 — koszty wg rodzajow i ich rozliczenie- analitycznie dla operacji
stosuje si¢ odpowiednie konta zespotu 4 — paragraf wydatkow z czwarta
cyfra 8 ,9 oraz rozrdznik operacji 1x

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

980- Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
975 — wydatki strukturalne

9.Ewidencja podstawowych operacji na kontach Urzedu

WN MA

Faktura wykonawcy za wykonane 080 —dzial —rozdzial-§-1x 201-x-x-x-1x

ustugi

Przyjecie do uzywania §rodka 011 080 —dzial —rozdzial-§-1x
trwalego na podstawie OT

Naliczone za okres umotzenie 4xx 071

srodka trwalego

Wydatki objete planem finansowym 201-x-x-x-1x 130-dzial-rozdzial-§-1x
UG zrealizowane z r-ku bankowego
w postaci przelewu z tytutu splaty
zobowigzan

Przeniesienie na koniec roku 860 4xx-1x

obrotowego rocznej sumy
amortyzacji ujmowanej na kontach
zespotu 4
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Przeksiggowanie w nast¢pnym roku 860 800
pod data przyjecia sprawozdania

finansowego, dodatniego wyniku

za rok poprzedni

Przeksiggowanie w nastepnym roku , 800 860

pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego ujemnego wyniku za
poprzedni rok

V.  SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIE REALIZAC]I

OPERAC]I, ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1. Sprawozdania z wykonania Projektéw i rozliczenia dokonuja
pracownicy Urzedu Gminy Ostrowite merytorycznie

odpowiedzialni za jego realizacje,

2. Dowody ksiegowe stanowigce podstawe dokonania wydatkow
na realizacj¢ projektow ( faktury, rachunki, wyciagi bankowe )

przechowywane sa w referacie Finansowym w oddzielnych

segregatorach opisanych nazwa Projektow

3. Po zakoniczeniu realizacji Projektow przez Gming Ostrowite

i rozliczeniu finansowym, dowody ksiggowe projektéw , dowody

ksiggowe oraz wszelka dokumentacja zwigzana z projektami,

ich rozliczeniem i sprawozdawczos$cia zostanie przekazana

do archiwum znajdujacego si¢ w siedzibie Urzgdu Gminy,

gdzie bedzie przechowywana przez okres wynikajacy z umowy

o dofinansowanie projektdw.
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